Z.gloszenie wyjazdu za granic¢ na okres
dluzszy niz 6 miesi¢cy oraz zgloszenie powrotu

Wydzial/Jednostka prowadzaca
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Wymagane dokumenty

Zgloszenia wyjazdu za granice oraz powrotu mozna dokona¢ osobiscie lub przez pelnomocnika
legitymujacego si¢ pisemnym pelnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 1257 ze
zm.)

* Dowadd osobisty albo paszport.
*  Wypeiony formularz;

W przypadku zgloszenia wyjazdu lub powrotu przez pelnomocnika :

* Pisemne pelnomocnictwo do zgloszenia wyjazdu lub powrotu;
* Dowdd osobisty albo paszport;

Zgloszenie wyjazdu za granice bez zamiaru statego pobytu na okres dluzszy niz 6 miesi¢cy oraz
zgloszenie powrotu mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego na formularzach "epuap
wyjazd" (zgtoszenie wyjazdu) 1 "epuap powr." (zgloszenie powrotu) umozliwiajacych
wprowadzenie danych do systemu teleinformatycznego poprzez Platforme e- Puap. Zgodnie z art. 7
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng wniosek powinien zostaé
opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym e- Puap w mysl ustawy z
dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym.

Wypehione formularze nalezy przesta¢ na skrzynke tut. Urzgdu poprzez sprawe na Platformie e-
Puap: "Pismo ogdlne do podmiotu publicznego"

Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolno$¢
do czynnosci prawnych (niepetnoletnie dzieci) czynnosci meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy (jeden z rodzicow).

Miejsce zlozenia dokumentow

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
II pigtro, pok. nr 206, stanowisko ds. ewidencji ludnosci
tel. 52 39 721-29

Oplaty

Czynnosci zgloszenia wyjazdu i powrotu nie podlegaja oplacie skarbowe;j.

Oplacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega zloZenie pelnomocnictwa w tej sprawie. Optacie
skarbowej nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i

rodzenstwu. Sktadajacy pelnomocnictwo jest zobowigzany dotaczy¢é dowod wniesienia oplaty
skarbowej -


file:///../bip/wydzial-spraw-obywatelskich,30/

Optate skarbowa wnosi si¢ na rachunek bankowy tut. Urzedu lub w kasie, pok. nr 210.

Termin i sposob zalatwienia
Zgloszenia wyjazdu oraz powrotu dokonuje si¢ bezposrednio po zlozeniu formularza.

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludno$ci nie przewiduje wydania zaswiadczenia o
zgloszeniu wyjazdu za granice oraz powrotu. Zaswiadczenie o zgloszeniu wyjazdu i (lub) powrotu
wydaje si¢ na wniosek zainteresowanego. Zgodnie z art. 1 ust.1, pkt 1, lit. b Ustawy z dnia 16
listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2018r., poz. 1044 ze zm.) wydanie zaswiadczenia
na wniosek podlega oplacie skarbowej w wysokosci 17,-z}

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2018 1. , poz. 1382 ze zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2018r. , poz. 1044 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz
1257 ze zm.)

Tryb odwolawczy
BRAK

Inne informacje

Osoba, ktora wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, jest
zobowigzana zglosi¢ swdj wyjazd oraz powrot.

Wzor zgloszenia wyjazdu
epuap — wzor zgtoszenie wyjazdu
Wz6r zgtoszenia powrotu
epuap — wzor zgloszenie powrotu
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