INSTRUKCJA WYPELNIENIA OFERTY

Zataczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczacego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /

OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* - przekreslié niewfaéciwe
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U.Z 2019 R. POZ. 688)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w
przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.
Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢

niewfasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta—wspélna—realizacjizadania
: s

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Wopisac: Wajt Gminy Chojnice
do ktdrego jest adresowana oferta

Nalezy wpisa¢ jedno z zadan wynikajacych z ogloszenia o otwartym

. . . 1)
2. Rodzaj zadania publicznego konkursie ofert.

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nalezy wpisa¢ takie dane, jak: Nazwa oferenta, adres do korespondencji, adres e-mail, strona www, numer telefonu oraz
numer KRS/numer z innej ewidencji.

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania .
Y. yup ) L . Przyktad: Anna Nowak, tel...................... , €-mMail.c.ecccnennn.
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)
lll. Opis zadania
1. Tytut zadania publicznego Nalezy wpisa¢ nazwe zadania nadang przez oferenta.
. S . . Data Czas realizacji Data
2. Termin realizacji zadania publicznego . . . . .
. o e rozpoczecia zadania powinien zakonczenia
Terminy muszg by¢ spdjne z kosztorysem . .
. obejmowac: okres
i harmonogramem oferty .
przygotowania,

Y Wypetnié¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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przeprowadzenia
zadania oraz
zakonczenia zadania
3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskaza¢ i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposdb rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)
Nalezy stresci¢ projekt poprzez opisanie takich elementéw jak:

1. GDZIE bedzie zadanie realizowane.

2. KTO bedzie odbiorca poszczegdlnych zadan.

3. JAK zrealizowane zostanie przedmiotowe zadanie, jakie bedg poszczegdlne dziatania realizowane w ramach

zadania.

4. CZY zadanie bedzie uzupetnieniem innych dziatan prowadzonych przez organizacje.
Kazdy projekt powinien by¢ zorganizowany w taki sposéb, aby jego odbiorcami byta jak najwieksza liczba
mieszkarncéw Gminy Chojnice.

Nalezy przedstawi¢ konkretne problemy, na ktére odpowiada oferta i ktdére dzieki realizacji oferty zostang
rozwigzane lub zniwelowane.
Opisa¢ komplementarnos¢ zadania rozumiang jako spdjnos¢ zadania z przedmiotem dziatania oferenta i innymi

dziataniami oferenta o podobnym charakterze.

WAZNE: Liczy sie warto$¢ merytoryczna powyiszego opisu, a hie jego dtugos¢!

4. Plan i harmonogram dziatan na rok ................... uzupetnié
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzgdku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i miejsce
ich realizacji)

Zakres dziatania realizowany
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa Pla‘nowafw - przezstpr(c)):r::)r:\?)::gdacy
termin realizacji
Rozpisaé wszystkie Nalezy opisac kazde Nalezy wpisac Nalezy podac W tym miejscu nalezy
zadania wg etapow | dziatanie tak, aby byto dla kogo terminy wpisac zakres
ich realizacji. Nalezy | jasne na czym bedzie | konkretnie jest r°zP°,CZQCi? i merytoryczny dziatania,
uzywaé ono polegato. adresowane zakoriczenia ktéry bedzie powierzony
konsekwentnie tego dziatanie. p?schego,lr_"_'r'h do realizacji innemu
. dziatan. Jesli jest . . .,
samego Zaleca sie . podmiotowi lub wpisaé
to mozliwe, to
nazewnictwa w wpisywanie postugujemy sie »NIE DOTYCZY”.
opisie liczby oséb konkretnymi
poszczegdlnych planowanych do | datami, od - do
dziatan - pkt/Il. 3, wsparcia w albo m-c.
harmonogramie —pkt danym
.4 oraz w dziataniu.
kosztorysie - pkt V.
Wszystkie te
elementy muszg by¢
spdjne.

% Dotyczy zakresu dziatania tej czeéci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania)
realizacji oferty?

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

1) Nalezy opisac¢ osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki beda zmierzone. Rezultaty muszg by¢
mierzalne, twarde i policzalne tj. np. poprzez okreslenie iloéci oséb biorgcych udziat w projekcie/ ilosci godzin zajeé,
warsztatéow/wydarzen.

Rezultaty nie biorg sie znikad — musi by¢ dziatanie, ktére doprowadzi do danego rezultatu.

UWAGA! W sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania publicznego, trzeba bedzie wskazywacé, w jaki sposob
zmierzono zaktadane rezultaty. Sposéb monitorowania rezultatéw: listy obecnosci, testy wiedzy, dzienniki zajec itp.
Wobec powyziszego nie nalezy wpisywa¢ rezultatéw, ktorych nie bedzie mozna udokumentowac.

Zaleca sie, aby na etapie realizacji zadania zachowac szczegélng dbatos¢ w prowadzeniu dokumentacji potwierdzajgce;j
ich osiagniecie.

2) Zmiana spoteczna rozumiana jest jako osiggniety rezultat ,,miekki” (rezultaty jakosciowe), tj. bezposrednia zmiana,
ktora zaszta w adresach zadania; wigze sie z nabyciem kompetencji, wiedzy, czy umiejetnosci, np. zwiekszenie
motywacji do aktywnosci spotecznej wsrod 10 osob, wzrost wiedzy w zakresie przez.... 0séb, upowszechnianie wiedzy
0 .... itp.

3) O ile wytworzone w trakcie realizacji zadania rezultaty s3 trwate, nalezy opisa¢ w jaki sposob beda wykorzystywane w
dalszej dziatalnosci oferenta.

6. Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatéw realizacji zadania publicznegos)

Planowany poziom osiggniecia
Nazwa rezultatu rezultatow (wartosc
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

Wopisaé: ,,NIE DOTYCZY”

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

Nalezy opisa¢ doswiadczenie oferenta w realizacji zadan publicznych, w szczegdlnosci w zakresie ktérego dotyczy
planowane do realizacji zadanie.

W przypadku braku doswiadczenia (np. w przypadku mtodych organizacji), warto podkresli¢ sume doswiadczenia

® Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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personalnego przedstawicieli organizacji, ktérzy beda zaangazowani w realizacje zadania.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania
Nalezy opisa¢ zasoby osobowe, rzeczowe i finansowe, ktore beda wykorzystane do realizacji przedmiotowego

projektu.

WKLAD OSOBOWY: Nalezy opisa¢ kwalifikacje osdéb, ktére bedg realizowaty projekt oraz sposéb ich zaangazowania,
uwzgledniajac cztonkow stowarzyszenia, ktorzy beda pracowacé spotecznie i wolontariuszy. Nie trzeba podawa¢ imion

i nazwisk.

WKLAD RZECZOWY: nalezy opisac posiadany wktad rzeczowy, ktéry bedzie wykorzystywany do realizacji zadania, a
ktory ma istotny wptyw na jego realizacje. NIE WYCENIAMY WKtADU RZECZOWEGO.

WKEAD FINANSOWY: nalezy jedynie ogdlnie opisa¢ wktad finansowy, ewentualnie wskaza¢ wysokos¢ swiadczenia
pienieznego od odbiorcéw zadania. UWAGA! W konkursie ogtoszonym przez Wéjta Gminy Chojnice wkiad wtasnyj

finansowy musi wynies¢ min. 10%.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego
W kosztorysie nalezy wskazac¢ wszystkie planowane koszty realizacji. Ocenie bedzie podlegac sposéb
kalkulacji kosztéw realizacji zadania i ich zasadnos¢.

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédta finansowania wskazanego
w sekcji V-B)
Koszt Wartos¢ [PLN]
Rodzaj jednostkowy
L Rodzaj kosztu Miary " [Pll;glzt Liczba
p- np. sztuka, . P- . . | jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3"
—oRHTE jednej sztuki
lub jednej
godziny
. Koszty realizacji dziatan
1.1 Dziatanie 1 Przy kazdym X X
dziataniu
nalezy wpisac
jego
nazwe/tytut
spojny z
tabelg cz. 1.4
1.1.1. Koszt 1 W kazdym X X
wierszu
wpisujemy
konkretng
nazwe kosztu
1.1.2. Koszt 2 X X

“ Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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X X
1.2. Dziatanie 2 X X
1.2.1. Koszt 1 X X
1.2.2. Koszt 2 X X
X X
1.3. Dziatanie 3 X X
1.3.1. Koszt 1 X X
1.3.2. Koszt 2 X X
X X
Suma kosztow realizacji zadania X X
Il. Koszty administracyjne
I.1. Koszt 1 X X
1.2 Koszt 2 X X
X X
Suma kosztéw administracyjnych X X
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania X X
V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania
Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wktad w’rasnys)
3.1. | Wkitad wtasny finansowy
3.2. | Wkitad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) NIE WYCENIAMY

WKtADU RZECZOWEGO !
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw® Wypetni¢ tylko w przypadku sktadania oferty wspolnej, w
przeciwnym wypadku wpisa¢ NIE DOTYCZY.
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Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3”
1. Oferent 1 X X
2. Oferent 2 X X
3. Oferent 3 X X
X X
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania X X

VI. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢ poszczegdlni oferenci oraz sposaéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlne;j.

3. Inne dziatania, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz o$wiadczen zawartych w sekgji VII.

1) Jesli oferent zamierza pobiera¢ Swiadczenia pieniezne od adresatéw zadania, to moze to zrobi¢, o ile prowadzi
statutowq dziatalnos¢ odptatng i o ile zadeklarowat odptatne wykonywanie zadania. Oferent w tej czesci musi wskaza¢,
czy zadanie bedzie realizowat nieodptatnie, czy odptatnie.

2) Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego bed3 wykonywa¢ poszczegdlni oferenci oraz sposdb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — wpisywac tylko w przypadku oferty wspalnej.

3) Wpisa¢ inne informacje mogace miec istotny wptyw przy ocenie oferty (np. wyjasnienie dot. pozycji w kosztorysie,

harmonogramie itp.).

VII. Oswiadczenia

' Suma pol 3.1.13.2.
® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.
7 Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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Os$wiadczam(-my), ze: UWAGA! PAMIETAC O DOKONANIU ODPOWIEDNICH SKRESLEN!!!

1)
2)

3)

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na

5)
6)

7)

ubezpieczenia spoteczne;

dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty s zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

w  zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg
te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

OFERTE PODPISUJA OSOBY UPOWAZNIONE DO SKLADANIA
OSWIADCZEN WOLI | ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN MAJATKOWYCH
W IMIENIU PODMIOTU, Z PIECZATKAMI IMIENNYMI LUB W
PRZYPADKU ICH BRAKU WYMAGANE SA CZYTELNE PODPISY.



