ZARZADZENIE NR 14/2026
WOITA GMINY CHOJNICE

z dnia 20 stycznia 2026 .

w sprawie przyjecia regulaminu powotywania, funkcjonowania oraz pracy komisji konkursowych
powotywanych do oceny ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na otwarte konkursy ofert przewidziane do
realizacji w 2026 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 —4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.) w zwigzku z rozdziatem 7 zatgcznika do Uchwaty nr
XV/254/2025 Rady Gminy w Chojnicach z dnia 19 grudnia 2025 r. w sprawie przyjecia ,Programu wspotpracy
Gminy Chojnice z organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2026 rok”

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzi¢ Regulamin Pracy Komisji Konkursowej powotywanej do wyboru ofert zgtaszanych
zgodnie z ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie stanowigcy
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadzi¢ wzér oswiadczenia sktadanego przez cztonkdw komisji konkursowej
stanowigcy zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadzi¢ wzér formularza oceny formalnej oferty konkursowej stanowigcy zatgcznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia. Formularz moze miec inny charakter graficzny (np. wydruk z systemu Witakc.pl).

4. Wprowadzi¢ wzdér formularza oceny merytorycznej oferty konkursowej - stanowigcy zatgcznik Nr 4 do
niniejszego zarzadzenia. Formularz moze mie¢ inny charakter graficzny, lub moze stanowic¢ zbiorcze
zestawienie (np. wydruk z systemu Witakc.pl.)

§ 2. Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez publikacje w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

dr inz. Zbigniew Szczepanski
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 14/2026
Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 20 stycznia 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1

Regulamin pracy Komisji Konkursowej - zwany dalej Regulaminem, okresla szczegdétowe zasady

postepowania przy wyfanianiu podmiotéw w ramach otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan

publicznych Gminy.
§2

1. Komisja konkursowa powotywana jest w celu opiniowania ofert ztozonych przez organizacje
pozarzgdowe oraz inne podmioty w ramach ogtaszanych przez Wéjta otwartych konkursow ofert
na zadania przeznaczone do realizacji w 2026 roku.

2. W sktad komisji konkursowej wchodzg przedstawiciele Wojta Gminy Chojnice oraz osoby
reprezentujgce organizacje pozarzgdowe lub inne podmioty, z wylgczeniem o0sob
reprezentujgcych organizacje pozarzgdowe lub inne podmioty biorgce udziat w konkursie.

3. Komisja konkursowa liczy, co najmniej 5 oséb, w tym co najmniej jedna reprezentujaca
organizacje pozarzgdowe lub inne podmioty.

4. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe
lub inne podmioty, jezeli:

a) zadna organizacja pozarzgdowa lub inny podmiot nie wskaze oséb do skfadu komisji
konkursowej lub

b) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej lub

c) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby reprezentujg organizacje
pozarzgdowe lub inne podmioty podlegajgce wykluczeniu z mocy ustawy.

5. Sktad osobowy Komisji ustalany jest na podstawie odrebnego Zarzgdzenia Wdjta Gminy Chojnice.
Wjt powotuje komisje konkursowg i wybiera przedstawicieli organizacji pozarzagdowych oraz
innych podmiotdéw sposrdd zgtoszonych kandydatur.

6. Do cztonkéw komisji konkursowej biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 - KPA dotyczgce wytgczenia pracownika.

7. Na pierwszym posiedzeniu komisja wybiera ze swojego grona Przewodniczgcego, ktéry kieruje
pracy Komisji, Jego Zastepce i Sekretarza.

8. Obstuge administracyjno—biurowg komisji zapewnia pracownik z Wydziatu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich, bedacy rownoczesnie cztonkiem komisji.

9. W ocenie oferty ztozonej w konkursie nie moze bra¢ udziatu osoba, ktdrej powigzania ze
sktadajgcym tg oferte podmiotem mogg budzié¢ zastrzezenia, co do jej bezstronnosci.

10. Komisja konkursowa dokumentuje swojg prace w formie pisemne;.

11. Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej wnioskow i przedstawia Wéjtowi opinie
w formie protokotu.

12. Opinia komisji nie jest wigzgca dla Wojta, ktory dokonuje wyboru najkorzystniejszych ofert wraz
z decyzjg o wysokosci przyznanej dotacji w drodze Zarzadzenia.
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§3

1. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczgcego.

2. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

- prowadzenie posiedzenia komisji (lub posiedzen komisji),

- ustalenie organizacji pracy komisji,

- okreslenie zadan poszczegdlnych cztonkow komisji.

3. W wypadku koniecznosci dokonania zmiany w sktadzie Komisji, ponowne ustalenie skfadu
osobowego dokonuje sie w trybie wtasciwym do jego przyjecia.

4. Cztonkowie Komisji nie otrzymujg wynagrodzenia za swojg prace.

5. Do zadan cztonkéw Komisji nalezy uczestnictwo w pracach komisji oraz wypetnianie zadan
okreslonych przez Przewodniczacego komisji, zwigzanych z postepowaniem konkursowym.

§4

1. Sekretarzem komisji konkursowej jest cztonek komisji bedacy przedstawicielem komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za realizacje zadan publicznych

2. Do zadan Sekretarza komisji nalezy:

a) prowadzenie pierwszego posiedzenia Komisji do czasu wyboru Przewodniczacego,

b) zawiadomienie wszystkich cztonkéw komisji o wyznaczonym terminie posiedzenia Komisji
konkursowej,

c) przedfozenie cztonkom Komisji konkursowej wszystkich dokumentéw wskazanych przez
Przewodniczgcego komisji,

d) zapewnienie obstugi administracyjno-technicznej prac komisji,

e) sporzadzenie protokotu z posiedzenia komisji.

§5

1. Komisja pracuje podczas posiedzenia lub posiedzern Komisji Konkursowej. Praca moze tez
odbywac sie za posrednictwem sSrodkéw zdalnego przekazu, a takie przy wykorzystaniu
generatora wnioskéw Witkac.pl

2. Dla waznosci podejmowanych przez komisje decyzji wymagana jest obecnos$é na posiedzeniu co
najmniej potowy jej sktadu.

3. W sprawach organizacyjnych, nie dotyczacych ztozonych ofert, Komisja Konkursowa podejmuje
decyzje wiekszoscig gtoséw obecnych cztonkdéw komisji. W razie rdwnej liczby gtoséw, decyduje
gtos Przewodniczgcego komisji.

4. W pierwszym etapie konkursu Komisja Konkursowa:

a) zapoznaje sie z listg podmiotdw, ktdre ztozyty oferty w postepowaniu konkursowym;

b) Przewodniczagcy Komisji przyjmuje od wszystkich cztonkdw komisji pisemne oswiadczenie
0 nie pozostawaniu z zadnym oferentem w stosunku pokrewieistwa, powinowactwa lub innych,
ktére mogtyby budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci (zgodnie z Zatacznikiem Nr
2 do niniejszego zarzadzenia). Powyzsze oswiadczenie wypetnia takze Przewodniczgcy Komisji.
W przypadku, gdy cztonek komisji osSwiadczy, ze jest zwigzany z oferentem, Przewodniczacy
Komisji wytgcza go z prac Komisji Konkursowej;

c) Komisja konkursowa weryfikuje ztozone oferty i decyduje ktére z nich spetniajg wymagania
formalne okreslone w Zataczniku Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia;

d) Komisja sporzadza liste wszystkich ofert wraz z tymi z negatywna oceng formalna.
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§6
1. W drugim etapie Komisja Konkursowa ocenia oferty, ktore uzyskaty pozytywna ocene formalng -
pod wzgledem merytorycznym stosujgc kryteria zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§7

1. Kazdy z cztonkdw komisji ocenia oferte indywidualnie za posrednictwem generatora wnioskéw
Witkac.pl.

2. Ocene merytoryczng ofert ustala sie przez zsumowanie ocen przydzielonych przez wszystkich
cztonkéw komisji konkursowej i obliczenie sredniej arytmetyczne;.

3. Oferty nieobejmujace zadan z zakresu okreslonego w ogtoszeniu konkursowym oraz o ocenie
tacznej mniejszej niz 18 punktdéw zostang odrzucone.

4. Nie wszystkie oferty zaopiniowane pozytywnie muszg uzyskac srodki finansowe z budzetu Gminy
Chojnice.

5. Nastepnie Komisja Konkursowa przedktada Wéjtowi opinie dotyczacg punktacji przyznanej dla
poszczegdlnych ofert.

6. Opinia Komisji Konkursowej okresla wskazanie kwoty proponowanej do przyznania dotacji,
z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy.

7. Opinia komisji nie jest wigzgca dla Wéjta, ktéry dokonuje wyboru najkorzystniejszych ofert wraz
z decyzjg o wysokosci przyznanej dotacji w drodze odrebnego Zarzadzenia.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 14/2026
Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 20 stycznia 2026 r.

OSWIADCZENIE

2dNia e, r.

Ja nizej podpisany oswiadczam, ze bedac cztonkiem Komisji Konkursowej:

v' nie jestem oferentem, nie pozostaje z nim w zwigzku matzenskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa,

v nie jestem zwigzany z oferentem z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

v nie jestem przedstawicielem oferenta lub jego petnomocnikiem,

v nie jestem cztonkiem organdw osdb prawnych wystepujacych jako oferent,

v nie pozostaje z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w takim stosunku nie pozostaje takze
moj wspotmatzonek,

v" méj udziat w konkursie nie powoduje konfliktu interesu,

v’ zapoznatam/tem sie z treécig ogtoszenia konkursowego i znam kryteria oceny ofert.

L.p. Imie i nazwisko Funkcja w Komisji konkursowej Podpis
1. Przewodniczgcy komisji

2. Z-ca Przewodniczgcego komisji

3. Sekretarz Komisji

4, Cztonek

5. Cztonek

6. Cztonek
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KRYTERIA OCENY FORMALNEJ OFERT

Lp.

Kryteria

TAK

NIE

Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 14/2026
Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 20 stycznia 2026 r.

Czy oferta jest ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu
konkursowym?

Czy oferta jest ztozona w wersji elektronicznej za posrednictwem
systemu Witkac.pl?

Czy potwierdzenie ztozenia oferty ma taka samg sume kontrolng jak
oferta ztozona za posrednictwem systemu Witkac.pl?

Czy oferta jest wypetniona w sposdb pozwalajacy na jej ocene?

Czy oferta jest zgodna z rodzajem zadania, na ktdre zostata ztozona?

Czy oferta jest ztozona przez uprawnionego Oferenta?

Njo ik w

Czy oferta zgodna jest z dziatalnoscig statutowg organizacji?

Czy potwierdzenie ztozenia oferty jest podpisana przez osobe/osoby
do tego uprawnione - wymienione w KRS badz innym rejestrze lub
ktorych uprawnienia wynikajg z innych dokumentéw?

Czy wnioskodawca zapewnia co najmniej 10% wktad wtasny
finansowy w stosunku do wartosci zadania ogétem?

Czy do oferty dofgczone sg wymagane zatgczniki (skany, kserokopie)?

a) aktualny wycigg z ewidencji lub inny dokument potwierdzajgcy
status prawny Oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujgcych
(ztozenie wyciggu nie dotyczy organizacji zarejestrowanych w
Krajowym Rejestrze Sagdowym),

b) dokumenty potwierdzajgce udziat innych partneréw w realizacji
zadania (o$wiadczenie lub umowa partnerska),

c) statut, regulamin

d) szczegdlne upowaznienie oséb do reprezentowania Oferenta -
dotyczy podmiotow, ktére w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalnosci nie posiadajg informacji o osobach upowaznionych do
reprezentowania podmiotu

e) petnomocnictwa rodzajowe udzielone przez zarzad gtowny w
przypadku przedktadania oferty przez terenowe oddziaty
organizacji,ktore nie posiadajg osobowosci prawnej

f) w przypadku koscielnych oséb prawnych - zaswiadczenie o
osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz upowaznienie dla
proboszcza/przeora do reprezentowania parafii/zakonu i zaciggania
zobowigzan finansowych lub dekret powotujgcy kosScielng osobe
prawng

10.

g) w przypadku gdy Oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej
mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie — skan umowy lub
statutu spotki
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Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 14/2026

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT Wajta Gminy Chojnice
z dnia 20 stycznia 2026 r.

Skala ocen
Kryteria oceny merytorycznej ofert w punktach | Ocena
Min. | Max.
1. | Opis planowanego zadania publicznego 0 5
2. | Opis miejsca realizacji zadania publicznego 0 3
3. | Opis grupy docelowej 0 2
4. | Sposdb rozwigzywania problemoéw/zaspokojenia potrzeb grupy 0 3
docelowej
5. | Kalkulacja kosztow, z uwzglednieniem realnosci kosztow, 0 5
rzetelnosci i jakosci przedstawienia kalkulacji
6. | Opis planu i harmonogramu dziatan 0 5
7. | Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania 0 5
8. | Doswiadczenie, kompetencije, rzetelno$¢ wczesniejszych 0 2
rozliczen Oferenta w realizacji zadan podobnego rodzaju
9. | Planowany wktad wtasny finansowy procentowo: 0 1
-10% - 0 punkt
- powyzej 10% - 1 punkt
10. | Planowany wkfad osobowy-zasoby kadrowe 0 2
11. | Planowany wkfad rzeczowy 0 1
12. | Zapewnienie dostepnosci uczestnictwa w zadaniu publicznym 0 1
osobom ze szczegdlnymi potrzebami
13. | Dziatania proekologiczne podczas realizacji zadania 0 1
Razem 0 36

Id: 844D8FB8-2B41-4649-80A8-2CF2CBC2114F. Podpisany Strona 1



	ZARZĄDZENIE NR 14/2026 WÓJTA GMINY CHOJNICE z dnia 20 stycznia 2026 r.
	§ 1
	ust. 2 w § 1
	ust. 3 w § 1
	ust. 4 w § 1

	§ 2
	§ 3


