ZARZADZENIE NR 2/2026
WOITA GMINY CHOJNICE

z dnia 5 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Chojnicach Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty 170.000,00 zt netto

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3i4 oraz art. 31iart. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 .
0 samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej od
kwoty 170.000,00 zt netto, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie stosuje sie odpowiednio w gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy oraz dyrektorom wydziatoéw
i kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 4. Do postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych wartos$¢ szacunkowa jest mniejsza od
kwoty 170.000,00 zt netto, a wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzgdzenia, stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 45/2021 Wéjta Gminy Chojnice z dnia 15 marca 2021 roku
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Chojnicach Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000,00 zt netto.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

dr inz. Zbigniew Szczepanski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 2/2026
Wjta Gminy Chojnice
z dnia 5 stycznia 2026 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE]
MNIE]JSZE] OD KWOTY 170.000,00 Zt. NETTO

§1

Niniejszy Regulamin okre$la warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty 170.000,00 zi netto.

§2
llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1. wartoSci zamodwienia - nalezy przez to rozumiec¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezytg staranno$cig zgodnie z Dziatem I Rozdziatem 5 ustawy
Prawo zamdéwien publicznych;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

4. ushlugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;

5. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zamoOwienia albo oferte z najnizsza cena;

6. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o udzielenie zamowienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia;
zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Chojnice;

Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Chojnice;

9. regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin;

10. umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawcy, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Kodeks
cywilny.

§3
Procedury udzielania zaméwien publicznych obejmuja:

1. zamowienia o wartoSci szacunkowej ponizej 80.000,00 zt netto;
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2. zamoOwienia o wartos$ci szacunkowej od 80.000,00 zl netto do wartosci
mniejszej od kwoty 170.000,00 z1 netto.

§4

1. Zamowienia publiczne, za wyjatkiem tych ponizej progu 80.000,00 zt netto,
udzielane s3 na podstawie wniosku o udzielenie zamowienia sporzadzanego
przez pracownika wtasciwego rzeczowo i zaakceptowanego przez dyrektora
wydziatu w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera:
a) opis przedmiotu zamoéwienia;
b) termin realizacji/wykonania zaméwienia;

c) aktualng wartos¢ przedmiotu zamdéwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu;

d) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zaméwienia;

e) date ustalenia wartoSci zamoéwienia (nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania);

f) nazwe i dane kontaktowe potencjalnych wykonawcéw zaméwienia;
g) dane os6b odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.

3. Wzoér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§5

1. Zamowienia o wartoSci ponizej 80.000,00 zl netto udzielane s3 poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

2. Udzielenie zamowienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na
rynku poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone
telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczna.

3. W razie braku ofert dostepnych na rynku zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem
ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcéw zapewniajacej konkurencje, nie
mniejszej niz 2.

4. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert
ztozonych wskutek zapytania ofertowego.

5. Dla udzielenia zamoéwienia o wartoSci ponizej 80.000,00 zt netto nie jest
wymagana forma pisemna.

6. Podstawa udokumentowania zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1 jest faktura
lub rachunek.

7. ZamoOwien na roboty budowlane o wartosci wiekszej niz 10 000 zt netto udziela
sie na podstawie umowy pisemnej. W umowie okresla sie co najmniej: przedmiot
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zamoéwienia, termin realizacji, warto$¢ zaméwienia, kary umowne i warunki
gwarancji.

§6

1. Zamowienia o wartosci od 80.000,00 zt netto do warto$ci mniejszej od kwoty
170.000,00 zl netto udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejszej oferty
otrzymanej w wyniku zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby
wykonawcow zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3.

3. Zapytanie ofertowe, o ktdrym mowa w ust. 1, sporzadza sie wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ negocjacji ztoZzonych ofert.

5. Umowe o zamoOwienie publiczne o warto$ci od 80.000,00 zt netto do wartosci
mniejszej od kwoty 170.000,00 zt netto zawiera sie w formie pisemne;.
W przypadku zaméwien na roboty budowlane w umowie okre$la sie co najmniej:

przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, warto$¢ zamdéwienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

6. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej podstawg udzielenia zamo6wienia jest umowa o dzieto badZ umowa
zlecenie.

§7

1. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenia zamoéwienia o wartoSci
wiekszej od 80.000,00 zi netto do wartos$ci mniejszej od kwoty 170.000,00 zt
netto sporzadza sie protokot.

2. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§8

1. W wuzasadnionych przypadkach dyrektor wydziatu moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowana niniejszego regulaminu.

2. Decyzja o odstgpieniu musi wskazywac okolicznosci uzasadniajace odstgpienie
od stosowania regulaminu.

3. Zgoda na odstgpienie nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow
wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczeg6lnosci dotyczacych finanséw
publicznych.
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§9

1. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest staranne i bezstronne przygotowanie postepowania
o udzielenie zamo6wienia publicznego.

2. Udzielenie zamoéwienia zatwierdza dyrektor wydziatu.

§10
ZamoOwienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracji.

Wzér rejestru wydatkéw ponizej 170 tys. zt netto, na ktére nie zawarto umowy,
stanowi zalacznik 4 do niniejszego Regulaminu, ktére w znacznym stopniu
usprawnig przygotowywanie informacji do sprawozdania z udzielonych
zamoéwien za dany rok budzetowy.
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu
(Nazwa komdrki organizacyjnej)
Data wptywu wniosKu: .....corvenensensessenneens roku
VALY 0) - 117 R
Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci szacunkowej:

powyzej 80.000,00 zt netto do wartosci mniejszej od kwoty 170.000,00 zt netto.

1. Nazwa i opis przedmiotu ZAMOWIENIA: .....c.eevverriiiiiriirsn e e e e
2. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..ot ssess s s sssssees
3. Szacunkowa warto$¢ (bez VAT): ...cmeneerneensennneens zt.

Stawka podatku VAT: ............ %.

Ustalenia warto$ci dokonano w dniu .......eeneenceeneeneenn. roku.

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowej:

4. Imie i nazwisko pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
PIrZedmiotu ZAMOWIETIIA: c.uvveescesirsresssensssesssesssess s sess st sess s sesb b s b s

5. Nazwy i dane kontaktowe potencjalnych wykonawcow zamowienia:

(podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego)

Decyzja dyrektora wydziatu

1. Zatwierdzam wniosek!
2. Odmawiam zatwierdzenia wnioskul

(podpis dyrektora)

1 Niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu

Zapytanie ofertowe

w zwigzku zZ Zamiarem zlecenia przez Gmine Chojnice

(podaé przedmiot zamdéwienia)

w zalaczeniu przekazuje formularz oferty, ktéry to w przypadku gdyby byli Panstwo
zainteresowani wykonaniem tego zamoéwienia nalezy wypetni¢, podpisa¢, zeskanowacé
i odestac zwrotnie w terminie do .....ccusseresesesssennss FOKU d0 0dZ. woiueiriiaeinanens

Kryterium wyboru oferty bedzie zaoferowana cena oraz .......

I[stotne warunki zaméwienia:
(np. warunek posiadania okreslonego doswiadczenia czy uprawnien)

O wynikach postepowania zostaniecie Panstwo poinformowani drogg elektroniczna.
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Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu

(Nazwa komdrki organizacyjnej)

Protokol dokumentujacy udzielenie zamowienia
o wartosci szacunkowej od 80.000,00z1 netto do wartosci mniejszej od kwoty
170.000,00 zi netto

(wpisaé przedmiot zamoéwienia)

Poniewaz warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza od kwoty 170.000,00 zl netto, zamowienie
nie podlega przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W zwigzku z tym w dniu ....ceeeeeivieiiie e zwréocono sie pisemnie*, droga elektroniczng®
do nizej wymienionych potencjalnych oferentow z zapytaniem, czy sa zainteresowani
zrealizowaniem niniejszego zaméwienia:

(Podac nazwy i adresy wykonawcéw)

W zalgczeniu oferty ztozone przez wykonawcow.

Uzyskano nastepujgce informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia (cena oraz inne istotne
elementy np. gwarancja, termin wykonania, itp.):
3 ) ST ST S PSR TRTR

(wpisaé nazwe i adres podmiotu, ktéremu udzielono zaméwienia)

ZA CENE ..ovvversserssenrsssennsnns Z1

(pieczgtka i podpis)

Postepowanie zatwierdzil: ............ocoov i
(data i podpis dyrektora)

* Niepotrzebne skresli¢
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REJESTR WYDATKOW PONIZE]J 170 TYS. Zt netto BEZ UMOW  Wydzial .......cccocvueenes
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UZASADNIENIE

Wprowadzone zmiany do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej
mniejszej od kwoty 170.000,00 zt netto wynikajg ze wzrostu od 1 stycznia 2026 roku progu stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych z kwoty 130.000,00 zt netto na kwote 170.000,00 zt netto.
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