ZARZADZENIE NR 3/2026
WOITA GMINY CHOJNICE

z dnia 5 stycznia 2026 r.

w sprawie ustalenia procedur udzielania zamdéwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej
170.000,00 zt netto w Urzedzie Gminy w Chojnicach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3i 4, art. 31iart. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1153 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 z pdzn. zm.) w zw. z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z uchwaleniem licznych zmian w ustawie Prawo zamdwier publicznych, celem
zaimplementowania zmienionych przepiséw, ustala sie procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci
rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto.

2. Procedury obowigzujgce w Urzedzie Gminy w Chojnicach zostaty szczegétowo opisane w Regulaminie
udzielania zamdwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto, stanowigcym
zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie stosuje sie odpowiednio w gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy oraz dyrektorom wydziatéw
i kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 53/2023 Wdjta Gminy Chojnice z dnia 16 marca 2023 roku ,,w sprawie
ustalenia procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej 130.000,00 zt
netto”.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt

dr inz. Zbigniew Szczepanski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 3/2026
Wjta Gminy Chojnice
z dnia 5 stycznia 2026 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ROWNE] LUB
PRZEKRACZAJACE] 170.000,00 Zt NETTO

URZAD GMINY W CHOJNICACH
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I. DEFINICJE

Ilekro¢ w postanowieniach , Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
réwnej lub przekraczajqgcej 170.000,00 zt netto” jest mowa o:

1. Kierujacym komdrka organizacyjng - oznacza to dyrektora wydziatu lub osobe
na samodzielnym stanowisku, zgodnie ze strukturg organizacyjng Urzedu Gminy
w Chojnicach;

2. Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Chojnice;

3. Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa
powotang zarzagdzeniem Wojta Gminy Chojnice, w sprawie powotania komisji
przetargowej do wyboru najkorzystniejszej oferty;

4. Komorce organizacyjnej - oznacza to wydziat, komérke organizacyjng lub
samodzielne stanowisko okreslone w Statucie Gminy Chojnice;

5. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy , Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto”;

6. SWZ - nalezy przez to rozumiec Specyfikacje Warunkéw Zamowienia;

7. Ustawie - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych (t. . Dz. U.z 2024 r., poz. 1320 z pdZn. zm.);

8. Wnioskodawcy - oznacza to pracownika odpowiedzialnego w danej komorce
organizacyjnej za merytoryczny aspekt zamowienia;

9. Wspo6lnym Stowniku Zamoéwien (CPV) - nalezy przez to rozumie¢ system
klasyfikacji produktow, ustug i robot budowlanych;

10.Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na
rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamo6wienia publicznego;

11.Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Chojnice;

12.Zamodwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub
ustug.
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I1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okres$la procedury udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi
oraz roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 170.000,00
zl netto - bez podatku od towarow i ustug (VAT).

2. Procedury wynikajgce z Regulaminu moga by¢ rowniez stosowane do zamoéwien o
warto$ci ponizej 170.000,00 zt netto w celu zapewnienia wiekszej efektywnoSci
wydatkow oraz konkurencyjnosci.

3. Udzielanie zamo6wien publicznych dopuszczalne jest jedynie w granicach wydatkow
ujetych w planie finansowym, w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Regulamin reguluje sprawy dotyczace procedur planowania, przygotowania i
prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, a w szczeg6lnosci:

4.1 planowanie przewidzianych do realizacji zamoéwien;

4.2 przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego;

4.3 zasady funkcjonowania komisji przetargowej (zadania i tryb pracy);
4.4 obieg dokumentow;
4.5 ewidencjonowanie zaméwien publicznych;

4.6 tryb zawierania uméw w sprawach zaméwien publicznych oraz wprowadzania
do nich zmian;

4.7 zasady przyjmowania i zwrotu wadiow oraz zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy;

4.8 zasady realizacji uméw w sprawie zamowien publicznych;
4.9 sprawozdawczos¢;
4.10 przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z zamowieniami.

5. Udzielanie zaméwien publicznych nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie,
w oparciu o wydane na jej podstawie przepisy wykonawcze oraz inne przepisy
zwigzane z zamoOwieniami publicznymi.
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6. W przypadku braku unormowan w niniejszym Regulaminie niektérych, szczegélnych
zagadnien, obowigzujace sg przepisy ustawy oraz aktéw wykonawczych do nie;j.

7. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdéwienia
w sposoOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
Wykonawcéow.

8. Postepowanie z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie prowadzi sie
pisemnie.

9. Wszelka dokumentacja dotyczaca prowadzonych postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego jest zatwierdzana przez Kierownika zamawiajgcego lub
inng osobe przez niego upowazniona.

10.Pod nieobecno$¢ Skarbnika wszelka dokumentacja finansowa zatwierdzana jest
przez osobe przez niego upowazniona.

III. PLANOWANIE ZAMOWIEN

1. Do dnia 30 listopada kazdego roku wszystkie komorki organizacyjne sa
zobligowane do przekazania do Wydziatu Funduszy i Zamoéwien Publicznych
informacji na temat wszystkich planowanych postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych w kolejnym roku budzetowym.

2. Zaprawidlowe sporzadzenie i terminowe przekazanie informacji o planowanych
postepowaniach odpowiedzialni sg Kierujgcy komdrkami organizacyjnymi.

3. Informacje o planowanych postepowaniach nalezy sporzadzi¢ na formularzu
bedacym zalacznikiem nr 2A do Regulaminu.

4. Po dostarczeniu informacji o przewidywanych postepowaniach od wszystkich
komérek organizacyjnych, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu, osoba
odpowiedzialna za zamdwienia publiczne przygotowuje plan postepowan o
udzielenie zamowien publicznych dla Gminy Chojnice na kolejny rok kalendarzowy,
w oparciu o zalacznik nr 2B do Regulaminu i zamieszcza go w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, na zasadach okres$lonych w dziale III w rozdziale 2 ustawy, oraz na
stronie internetowe;j.

5. W sytuacji pojawienia sie w trakcie roku nowych kategorii zamdwien nie ujetych
wcze$niej w planie postepowan lub znaczacej zmiany wartosci planowanych
zamoOwien publicznych, Kierujacy komorka organizacyjng ma obowigzek dostarczy¢
zaktualizowang informacje, o ktérej mowa w ustepie 3.
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6. Ustep 5 dotyczy wytacznie zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub
przekracza 170.000,00 zt netto, z wyjatkiem sytuacji, gdy pomimo mniejszej
wartosci zaistniata zmiana moze mie¢ kluczowe znaczenie dla danego zamowienia.

IV. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

1. Podstawowe czynno$ci przygotowawcze, inicjujace postepowanie w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego wykonujg poszczegélne komérki organizacyjne,
poprzez ztozenie do Dyrektora Wydziatu Funduszy i Zaméwien Publicznych wniosku
o wszczecie procedury w sprawie zamdéwienia publicznego sporzadzonego na druku
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, zatwierdzonego przez
Kierujacego komorka organizacyjng merytorycznie odpowiedzialng za dane
zamOwienie.

2. Jezeli zamoOwienie na dostawy lub ustugi tego samego rodzaju obejmuje jednocze$nie
kilka komérek organizacyjnych, to wniosek o wszczecie postepowania przygotowuje
komorka wiodaca (tzn. majaca najwiekszy udziat wartosciowy w danym
zamoéwieniu).

3. Wnhniosek, o ktorym mowa w ustepie 1, powinien zawiera¢ rowniez adnotacje
Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej potwierdzajaca ilo$¢ srodkow
zapewnionych w budzecie na realizacje tego zamdéwienia.

4. Wniosek o wszczecie procedury w sprawie zamdéwienia publicznego wraz z
kompletem okres$lonych w nim zatgcznikéw nalezy dostarczy¢ w wersji papierowe;j i
elektroniczne;j.

5. Wersja elektroniczna wniosku, o ktérej mowa w ustepie 4, moze nie zawierac
informacji podawanej przez Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej na temat
ilosci srodkéw zabezpieczonych w budzecie.

6. Wniosek niekompletny lub nieprawidtowo wypeiniony zwracany jest do
uzupetnienia.

7. Termin dostarczenia kompletnego i prawidtowo wypelnionego wniosku, o ktorym
mowa w ustepie 1, nie moze by¢ krdtszy niz:

¢ 14 dni od planowanej daty wszczecia postepowania - dla postepowan o wartosci
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 3
ustawy;

Id: 7FO812EF-6796-483A-911A-B39BF5DFFDCE. Podpisany Strona 6



e 21 dni od planowanej daty wszczecia postepowania - w przypadku postepowan
o wartoSci rownej lub powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 3 ustawy z zastrzezeniem punktu 8.

8. Dla zaméwien na dostawy i ustugi zlecane sukcesywnie w oparciu o umowy roczne
lub wieloletnie wniosek o wszczecie postepowania nalezy dostarczy¢ najp6zniej do
15 listopada.

9. W przypadku rezygnacji z udzielenia zamowienia lub wstrzymania wszczecia
procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, Kierujgcy komoérka organizacyjna
sktada do Dyrektora Wydziatu Funduszy i Zamowien Publicznych pisemne
oSwiadczenie o rezygnacji lub wstrzymaniu wszczecia procedury.

10.0swiadczenie, o ktérym mowa w ustepie 9, moze by¢ ztozone jedynie przed
wszczeciem postepowania. Po wszczeciu postepowania jego uniewaznienie mozliwe
jest jedynie w przypadkach wskazanych w ustawie.

11.0soba przygotowujgca postepowanie na podstawie wniosku o wszczecie procedury
w sprawie zamdéwienia publicznego wystepuje do Kierownika zamawiajgcego lub
osoby przez niego upowaznionej z wnioskiem w sprawie zatwierdzenia trybu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (zatacznik nr 4 do
Regulaminu).

12.Po zatwierdzeniu trybu osoba przygotowujaca postepowanie sporzadza dokumenty
niezbedne do wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, do ktérych
w szczegO6lnosci nalezy Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia, zaproszenie do
skladania ofert, ogtoszenie o zamowieniu, zaproszenie do negocjacji, ktére nastepnie
podlegaja zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego lub osobe przez niego
upowazniona.

13.Zatwierdzenie dokumentdéw, o ktérych mowa w ustepie 12, konczy etap
przygotowawczy, umozliwiajgcy wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

14.W przypadku, gdy do SWZ zatgczony jest projekt umowy, przed ogloszeniem
postepowania powinien zosta¢ zaakceptowany przez Radce prawnego pod katem
zgodnoSci z prawem.

15.Na kazdym etapie postepowania osoba przygotowujaca postepowanie moze zgdac
od Wnioskujacego informacji, wyjasnien i dokumentéw dotyczacych postepowania.

16.W przypadku konieczno$ci ponowienia procedury przetargowej na skutek
uniewaznienia wczesSniejszego postepowania, komorka odpowiedzialna
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merytorycznie za dane zamoOwienie zwraca sie z wnioskiem o ponowne wszczecie
postepowania, z zastrzezeniem ustepu 17.

17.]Jezeli zaistnieje konieczno$¢ wprowadzenia jakichkolwiek zmian do prowadzonego
postepowania nalezy ztozy¢ wniosek o wszczecie procedury w sprawie zamowienia
publicznego.

18.W przypadku konkursu postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzone jest z zachowaniem art. 325 - 332 ustawy.

V. WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Wszczecie postepowania dokonywane jest odpowiednio do zastosowanego trybu
postepowania i warto$ci zamowienia.

VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

1. Zaprzeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada komisja
przetargowa.

2. Kierownik zamawiajgcego powotuje komisje przetargowa, gdy warto$¢ zamodéwienia
jest réwna lub przekracza kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie
art. 3 ust. 3 ustawy.

3. Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy, Kierownik zamawiajgcego moze
powotac komisje przetargowa.

4. Komisja przetargowa kazdorazowo powotywana jest Zarzadzeniem i sktada sie
z przynajmniej 3 0sdb, z ktérych minimum 2 osoby posiadajq wiedze z zakresu
ustawy oraz co najmniej 1 osoba posiada wiedze merytoryczng pozwalajaca na
ocene ofert pod katem ich zgodnosci z opisem przedmiotu zamoéwienia.

5. Prace komisji przetargowej przebiegaja w oparciu o regulamin prac komisji
przetargowej stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

6. Zadaniem komisji przetargowej jest w szczego6lno$ci ocena spetniania przez
Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu, badanie przestanek wykluczenia
z postepowania oraz badanie i ocena ztozonych ofert.
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7. Oferty sktadane przez Wykonawcdéw, sktada sie z zachowaniem w zalezno$ci od
warto$ci zamowienia, formy elektronicznej i/lub postaci elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej Gminy Chojnice.

8. Za czynno$ci zwigzane z wnoszonymi pienieznie przez Wykonawcéw wadiami
odpowiedzialny jest Wydziat Finansowy.

9. Wadia wptacane w pienigdzu trafiajg bezposrednio na przeznaczony do tego celu
rachunek bankowy.

10.Wadia wnoszone w innych formach przewidzianych ustawa niz forma pieniezna,
stanowig zatacznik do postepowania.

11.Wnioski Wykonawcédw o zwrot wadium przekazywane sg bezposrednio do Wydziatu
Finansowego.

12.Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania,
komisja przetargowa przekazuje do Wydziatu Finansowego kopie informacji
o rozstrzygnieciu postepowania (zapis dotyczy wytacznie postepowan, w ktérych
Zamawiajacy zadat wniesienia wadium i wniesiono je w pienigdzu).

13.]Jezeli w zwigzku z art. 98 ustawy wystgpi koniecznos¢ zatrzymania wadium
pienieznego, komisja przetargowa informacje o tym fakcie przekazuje niezwtocznie
do Wydziatu Finansowego.

14.Wydziat Finansowy dokonuje zwrotu wniesionych wadiéw pienieznych na
podstawie informacji dostarczonych przez komisje przetargowg, o ktorych mowa
w ustepie 12 i 13, zgodnie z przepisami ustawy.

15.]Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza ilo$¢ srodkéw, ktére Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdéwienia, uniewaznia sie postepowanie
o udzielenie zamodwienia.

16.Do uniewaznienia postepowania nie dochodzi, gdy Kierujacy komdrka organizacyjna
dostarczy dokument, z ktérego bedzie wynikato, ze ilo$¢ sSrodkéw na realizacje
zamoOwienia zostata zwiekszona do poziomu ceny oferty najkorzystniejszej sposrod
ofert nieodrzuconych.

17.]Jezeli dla prawidtowej realizacji zaméwienia konieczne jest zwiekszenie sSrodkow
zarezerwowanych w budzecie, dokument, o ktorym mowa w ustepie 16 musi
zawierac¢ adnotacje Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej potwierdzajaca,
ze kwota przeznaczona na realizacje danego zamodwienia publicznego jest
zapewniona w budzecie.
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VI. JAWNOSC POSTEPOWANIA - UDOSTEPNIANIE INFORMAC]I

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

2. Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny i udostepniany na wniosek. Zataczniki do
protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznieniu postepowania z tym, ze: oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie
niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia
otwarcia (z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie ustawy),
a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu wraz z zatgcznikami
udostepnia sie od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskéw przy czym
nie udostepnia sie informacji, ktére majg charakter poufny.

3. Cztonkowie komisji oraz pozostate osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego nie moga ujawnia¢ informacji, ktérych ujawnienie narusza
wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej
konkurencji.

4. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6Zniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie mogg one by¢ udostepniane.

5. Udostepnienie protokotu lub zatgcznikéw co do zasady nastepuje przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotéw postepowania
oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2020
r.,, poz. 2434).

6. Pozostate informacje udostepniane sg zgodnie z przepisami aktualnej ustawy
o dostepie do informacji publicznej.

VIII. UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego podpisywana jest w minimum 3
egzemplarzach.

2. Podpisane przez obie strony egzemplarze umowy trafiajg odpowiednio do
Wykonawcy, Wydziatu Funduszy i Zaméwien Publicznych, Wydziatu Finansowego
oraz (jezeli dotyczy) do komdrki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za
zamOwienie.
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3. Komoérka organizacyjna, o ktérej mowa w ustepie 2, jest odpowiedzialna za zgodnos¢
realizowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych z postanowieniami umowy. Do
jej obowigzkéw nalezy nadzoér nad prawidtowq realizacjg umowy, a takze odbiér
przedmiotu umowy oraz sporzgdzenie i skompletowanie wszelkiej niezbedne;j
dokumentacji wynikajacej z zapisé6w umownych.

4. W przypadku koniecznos$ci dokonania zmian w umowie, Kierujagcy komorka
organizacyjng zwraca sie, z wnioskiem sporzadzonym w oparciu o zalacznik nr 9 do
Regulaminu do Wydziatu Funduszy i Zaméwien Publicznych.

5. Jezeli zgodnie z warunkami prowadzonego postepowania oraz zapisami ustawy,
zmiany sg mozliwe do wprowadzenia, pracownik przygotowujacy postepowanie
sporzadza aneks do umowy, ktéry nastepnie zatwierdzany jest przez Radce
prawnego pod katem zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami.

6. Podpisane egzemplarze aneksu do umowy przekazywane sg odpowiednio do
Wykonawcy, Wydziatu Funduszy i Zamo6wien Publicznych, Wydziatu Finansowego
oraz do (jezeli dotyczy) komdrki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za
zamoéwienie.

7. Za czynno$ci zwigzane z wnoszonymi przez Wykonawcoéw zabezpieczeniami
nalezytego wykonania umowy odpowiedzialna jest komoérka organizacyjna
wnioskujgca o udzielenie zamo6wienia, natomiast za zwrot zabezpieczen odpowiada
Wydziat Finansowy.

8. Zabezpieczenia wptacane w pieniadzu trafiajg bezposrednio na przeznaczony do
tego celu rachunek bankowy.

9. Zabezpieczenia wnoszone w innych formach przewidzianych ustawg niz forma
pieniezna, przekazywane sg do Wydziatu Finansowego wraz z podpisang umowag
o udzielenie zamowienia.

10.Kopia dokumentu Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przechowywana
jest wraz z dokumentacjg zamowienia publicznego.

11.W zwigzku z trescig art. 448 ustawy na Kierujagcym komorka organizacyjna,
realizujgcym umowe w sprawie zamowienia publicznego, spoczywa obowigzek
przekazania do Wydziatu Funduszy i Zamoéwien Publicznych informacji o wykonaniu
umowy. Obowigzek bedzie realizowany bez zbednej zwtoki, jednakze nie dtuzej niz
w terminie 7 dni od dnia jej wykonania albo protokolarnego odbioru koncowego
(jezeli taki dokument zostanie sporzadzony).

IX. SPRAWOZDAWCZOSC ORAZ ARCHIWIZACJA DOKUMENTAC]I
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1. Pracownik odpowiedzialny za zamdéwienia publiczne prowadzi rejestr udzielonych
zamowien publicznych o wartoS$ci réwnej lub przekraczajacej 170.000,00 zt netto,
ktéry jest sporzadzany w oparciu o wzoér stanowigcy zatacznik nr 8 do niniejszego
Regulaminu.

2. Zudzielonych zaméwien publicznych sporzadza sie sprawozdanie.

3. Do sporzadzenia sprawozdania zobligowany jest pracownik przygotowujacy rejestr
zamowien, ktory w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie, przekazuje je Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych.

4. Sprawozdanie sporzadza sie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra wtasciwego do
spraw gospodarki, o ktorym to mowa w art. 82 ust. 4 ustawy.

5. Kompletna dokumentacja przechowywana jest w sposob zapewniajacy jej
zabezpieczenie przed dostepem os6b nieupowaznionych oraz przed zniszczeniem,
a w razie koniecznoS$ci archiwizowana zgodnie z procedurami panujgcymi w
jednostce Zamawiajgcego.

X. ZALACZNIKI DO REGULAMINU

Whniosek o wszczecie procedury w sprawie zamowienia

Zat ik nr 1
aacziik it publicznego

Zalacznik nr 2A | Informacja o planowanych zamoéwieniach

Zatgcznik nr 2B | Plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych

Zatacznik nr 3 Regulamin prac komisji przetargowej

Whniosek w sprawie zatwierdzenia trybu postepowania

Zat ik nr 4
arqczilIR It o udzielenie zamowienia publicznego
Zatacznik nr 5 Whniosek o powotlanie bieglego
Zatacznik nr 6 Whniosek komisji przetargowej w sprawie wykluczenia

Wykonawcy, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania

Id: 7FO812EF-6796-483A-911A-B39BF5DFFDCE. Podpisany Strona 12



_ Whiosek komisji przetargowej w sprawie zatwierdzenia
Zatacznik nr 7 . S
wyboru najkorzystniejszej oferty
Zatacznik nr 8 Rejestr udzielo-nycl.l zamoOwien publicznych o wartosci rownej
lub przekraczajacej 170.000,00 zi netto
Zatacznik nr 9 Whniosek o dokonanie zmian w umowie
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Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto

.......................................... Chojnice, dnia ..........c..c....... TOKU

(Nazwa komdrki organizacyjnej)

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY

W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Rodzaj zamowienial
a) dostawa
b) ustuga
c) robota budowlana

2. Proponowany tryb udzielenia zamowienia (np. tryb podstawowy, przetarg
nieograniczony, inne)

3. Nazwa nadana zamowieniu

1 Zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj zaméwienia. Jezeli przedmiot zamdéwienia obejmuje rézne rodzaje zaméwien,
w punkcie 111.7 nalezy podaé warto$ciowy udziat kazdego z nich w zamo6wieniu.

Id: 7FO812EF-6796-483A-911A-B39BF5DFFDCE. Podpisany Strona 14



Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto

4. Opis przedmiotu zamowieniaZ

5. Powody niedokonania podzialu zaméwienia na czesci (art. 91 ust. 2 ustawy Pzp)

6. Kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci, jezeli do opisu przedmiotu
zamoOwienia uzyto znaku towarowego, patentu lub pochodzenia

7. Kod i nazwa zamowienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)

7.1 przedmiot gtéwny

7.2 przedmioty dodatkowe

2 Jezeli opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje sie za pomoca dodatkowych dokumentéw, nalezy je wymieni¢
w punkcie 4 oraz zatgczy¢ w wersji papierowej i elektroniczne;.
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Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto

8. Informacja czy przewiduje sie udzielenie zamowien polegajacych na powtdérzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp

9. Termin wykonania zamodwienia (poda¢ w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach
chyba, ze podanie daty jest uzasadnione obiektywnq przyczynq)

10.08wiadczam, iz przedmiot zamowienia zostat opisany zgodnie z art. 99 - 103 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320
z pOzn. zm.).

11.08wiadczam, ze przekazywane wraz z wnioskiem o wszczecie postepowania dokumenty
moga by¢ publikowane lub udostepniane w jakikolwiek inny sposéb w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem, albowiem Zamawiajacy posiada prawa autorskie
w stosunku do nich, jezeli wynika to z ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24) i spetniajg wymagania RODO.

12.0S8wiadczam, iz dokumentacja projektowo-kosztorysowa oraz specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru robét, stuzace do opisu przedmiotu zamdéwienia sg kompletne
z punktu widzenia celu, jakiemu majg stuzy¢.3

13.0swiadczam, iz w dokumentacji projektowo-kosztorysowej oraz specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét bedacej podstawa opisu przedmiotu zamdéwienia:

a) nie wskazano zadnych znakéw towarowych, patentdéw lub pochodzenia,

b) uzyto znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, a dla kazdego z elementéw
opisanych przy ich uzyciu dokonano wskazania kryteriow rownowaznosci (punkt
1.6 wniosku o wszczecie postepowania).3:

3 Dotyczy wylacznie zamowien na roboty budowlane.
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Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto

I1. INFORMACJA DOTYCZACA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Warto$¢ zamowienia*

Wyszczegolnienie Wartos¢ zamowienia [PLN]

Warto$¢ zamowienia

Warto$¢ zamoéwienia podstawowego

Warto$¢ przewidywanych zamowien
polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug
lub robét budowlanych (pkt 1.8 wniosku)

2. Podstawa ustalania wartosci zamowienia

Kosztorys inwestorski (oraz ewentualna warto$¢ netto pozostatych
cze$ci zamoOwienia, ktore zostaty zrealizowane wcze$niej) - zatqczyé
odpowiedni dokument

TAK/NIES

Planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot
budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym
(zamodwienie w trybie zaprojektuj i wybuduj) - zatqczy¢ odpowiedni
dokument

TAK/NIE

Laczna warto$¢ zamowien udzielonych w terminie 12 miesiecy lub
w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub
warto$ci zamawianych ustug lub dostaw

TAK/NIE

Inne np. rozeznanie cen rynkowych przedmiotu zamowienia
(np. katalogi, reklamy, notatka stuzbowa, wydruki ze stron
internetowych) - zatgczy¢ odpowiedni dokument

TAK/NIE

4 Dla zamoé6wien udzielanych w czeS$ciach ustali¢ odrebnie dla kazdej czes$ci.
5 Niepotrzebne skreslic.
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Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto

3. Informacje finansowe

Stawka podatku VAT®

- %

[lo$¢ Srodkéw, ktére Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zaméwienia*

Data oszacowania wartosci zamowienia

Imie i nazwisko oraz podpis osoby szacujgcej wartos$¢
zamoéwienia

[lo$¢ $rodkéw zarezerwowanych w budzecie Gminy na
realizacje niniejszego zamoOwienia potwierdzona przez
Skarbnika lub osobe upowazniong

6 Jezeli zamoéwienie jest objete kilkoma stawkami, nalezy wymieni¢ wszystkie wraz z okresleniem jakiego

zakresu dotycza.
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Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto

II1. INFORMACJE DODATKOWE

1. Proponowane wymogi dotyczace Wykonawcow i przedmiotu zamowienia (np.
posiadane koncesje, pozwolenia, uprawnienia, doswiadczenie zawodowe, potencjat
techniczny, kadrowy, finansowy, ekonomiczny) oraz dokumenty na ich potwierdzenie
(np. zezwolenie, wykaz sprzetu, certyfikaty, atesty, polisy, prébki, licencje,
sprawozdania)

2. Proponowane Kkryteria oceny ofert (UWAGA! kryterium ceny maksimum 60%)

3. Wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
umowy o prace os0b wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci
w zaKresie realizacji zamowienia, jeZeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy

4. Istotne postanowienia umowy lub proponowany wzér umowy (np. rodzaj
wynagrodzenia)
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Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto

5. Informacja o przewidywanych zmianach istotnych postanowien umowy
i warunkach, na jakich moga zosta¢ dokonane (jezeli sq przewidywane)

6. Proponowane obowigzkowe postanowienia dotyczace zasad wprowadzania zmian
wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany ceny
materialow lub kosztow zwigzanych z realizacjq zamowienia (dot. zaméwien
obejmujqcych okres dtuzszy niz 6 miesiecy - art. 439 ustawy Pzp)

7. Inne istotne informacje mogace mie¢ wplyw na przygotowanie dokumentacji w tym
Specyfikacji Warunkow Zaméwienia (np. Zgdanie wadium i/lub zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, informacja o Zrédtach finansowania, dokumenty
Zqgdane od Wykonawcy przed podpisaniem umowy, itd., itp.)

Osoby proponowane do uczestnictwa
w pracach komisji przetargowej w zakresie
badania i oceny ofert

Data wptywu do Wydziatu Funduszy i Zamoéwien Publicznych:

Pieczatka i podpis Kierujacego komadrka
organizacyjng

Do realizacji przez:
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BezNazwa komorki organizacyjnej

Zatacznik nr 2A do

Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci réwnej lub przekraczajqgcej 170.000,00 zt netto

INFORMACJA O PLANOWANYCH POSTEPOWANIACH O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W ROKU .........

Przedmiot
zamoOwienia Rodzaj
Lp. zamoéwienia
(nazwa)

Wartos¢
zamoOwienia
podstawowego

Wartos¢
zamoOwienia
uzupelniajacego

(art. 214 ust. 1
pkt 7 Pzp)

Orientacyjna

wartos¢
zamowienia

Planowany termin ) )
y ) Tryb udzielenia
wszczecia L. .
. zamowienial
postepowania

(Data i miejsce)

(Pieczatka i podpis kierujacego komorka organizacyjna)
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1Nalezy wskaza¢ wlasciwe:
1) zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty 170.000,00 z} netto,

2) zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 170.000,00 z1 netto.
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Pieczatka Zamawiajgcego

Zatacznik nr 2B do

Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci réwnej lub przekraczajqgcej 170.000,00 zt netto

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W ROKU .........

Lp.

Przedmiot zamowienia

(nazwa)

Rodzaj
zamoOwienia

Wartosc¢
zamoOwienia
podstawowego

Wartos¢
zamowienia
uzupelniajacego

(art. 214 ust. 1
pkt 7 Pzp)

Orientacyjna

wartosc¢
zamowienia

Planowany termin
Wwszczecia
postepowania

Tryb/Uwagi

(Data i miejsce)

(Pieczatka i podpis sporzadzajacego)
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Zatacznik nr 3 do
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto

REGULAMIN PRAC KOMIS]I PRZETARGOWE]

§1
Postanowienia og6lne

1. Niniejszy regulamin okres$la tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej komisja,
powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
dokonywanego przez Gmine Chojnice, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2024 r., poz. 1320 z p6zn.
zm.), zwanej dalej ustawa.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajgcego.

3. Komisje powotuje sie do czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia, w tym w szczeg6lnosci do oceny spetniania przez
Wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze do badania i oceny ofert
oraz propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.

4. Komisja przetargowa rozpoczyna swojg dziatalno$¢ z dniem jej powotania, a konczy
z dniem wyboru najkorzystniejszej oferty lub w dniu uniewaznienia postepowania
w sprawie zaméwienia publicznego.

5. Komisja przetargowa sklada sie z przewodniczacego, sekretarza oraz minimum 1
cztonka.

6. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy.
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§2
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji przetargowej sa zobowigzani wykonywaé powierzone im
czynnosci obiektywnie, bezstronnie i rzetelnie, kierujac sie przepisami prawa,
posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkdw cztonkoéw komisji nalezy w szczegdlnoSci:
a) czynny udzial w pracach komisji;

b) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego komisji lub Kierownika
zamawiajacego albo osoby przez niego wyznaczonej o okolicznoS$ciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

3. Cztonkowie komisji s3 zobowigzani do zapoznania sie ze wszystkimi dokumentami
zwigzanymi z pracg komisji, w szczegolnosci ze Specyfikacjg Warunkéw Zamdwienia,
z ofertami, opiniami biegtych, korespondencjg prowadzong z Wykonawcami,
protokotami i ich zatgcznikami, itp.

4. Cztonkowie komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.

5. Cztonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen odnoszacych sie do pracy komisji do Kierownika zamawiajacego.

6. Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji, w tym w szczegdblnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
i por6wnania tresci ztozonych ofert.

7. Jezeli w zwigzku z praca komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia
w formie pisemnej Kierownikowi zamawiajgcego.

8. Cztonek komisji powinien rowniez przedstawi¢ w formie pisemnej swoje
zastrzezenia Kierownikowi zamawiajacego, jezeli decyzja lub projekt dokumentu,
bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem,
godzi w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomy?1Kki.

9. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywac polecen, ani czynnosci, ktérych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet jezeli
otrzymat takie polecenie na piSmie.
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10.Cztonkowie komisji przetargowej odpowiadajg za przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego stosownie do powierzonych w niniejszym
regulaminie czynnosci.

§3
Przewodniczacy komisji
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komis;ji.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnoSci:

a) ztozenie przez siebie i odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz od
innych os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznoSci,

o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, niezwtocznie po powzieciu informacji
dajacych podstawe do jego ztoZenia;

b) wylgczenie z udziatu w postepowaniu cztonka komisji przetargowej, ktory ztozy
o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a);

¢) poinformowanie Kierownika zamawiajacego o nieztozeniu albo ztozeniu przez
cztonka komisji przetargowej niezgodnego z prawda o$wiadczenia, o ktorym
mowa w ust. 2 lit. a);

d) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji;
e) prowadzenie posiedzen komisji;

f) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnos$ci w przypadku naruszenia
przepisOw ustawy lub niniejszego regulaminu;

g) podziat prac pomiedzy cztonkéw komisji przetargowej;

h) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

i) informowanie Kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
komisji przetargowej, w tym o konieczno$ci powotania biegtego.
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§4
Sekretarz komisji
1. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:

a) dokumentowanie na zlecenie przewodniczgcego komisji czynnosci i decyzji
podejmowanych przez komisje;

b) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisje,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

c) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

d) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postepowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania;

e) prowadzenie protokotu postepowania i stosownych zatgcznikéw do niego
zgodnie z przepisami ustawy, w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

f) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

g) przygotowywanie materiatéw z postepowania w celu ich udostepnienia na
potrzeby Wykonawcéow;

h) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy;

i) terminowe wysytanie korespondencji do Wykonawcéw w sprawach zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem.

§5
Czlonek Komisji Przetargowej
1. Do zadan cztonka komisji przetargowej nalezy w szczeg6lnosci:

a) zapoznanie sie ze wszystkimi dokumentami majacymi wptyw na
przeprowadzenie postepowania;

b) czynny udziat we wszystkich posiedzeniach komisji przetargowej;

c) rzetelne, staranne, bezstronne przygotowanie i opracowanie powierzonych
zadan;

d) ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych wystepowanie w imieniu zamawiajgcego lub tez
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wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamoéwienie publiczne,
sktadanego na podstawie ustawy;

e) informowanie przewodniczgcego komisji przetargowej o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego;

f) prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi komisji przetargowej;

g) mozliwo$¢ wniesienia zdania odrebnego;

h) badanie i ocena ofert - w zakresie postanowien SWZ.

§6
Odwotlanie czlonka komisji

1. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastapi¢ wytacznie z przyczyn okreslonych w ustawie oraz
w niniejszym regulaminie.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, nie ztoZenia takiego
o$wiadczenia w terminie lub ztoZenia o§wiadczenia niezgodnego z prawdg,
przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza cztonka komisji z dalszego udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i wystepuje do Kierownika
zamawiajgcego o odwotanie tego cztonka.

3. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o odwotanie
cztonka komisji w razie:

a) wylaczenia sie cztonka komisji z jej prac;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach komisji;

¢) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkéw wynikajacych z prac komisji;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.
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§7
Powolanie bieglego

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, mozna
powotac biegtego.

2. Powolanie biegtego odbywa sie poprzez ztozenie przez komisje przetargowag
wniosku o powotanie biegtego (zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajqgcej 170.000,00 zt netto).

3. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik zamawiajgcego lub osoba przez
niego upowazniona.

4. Biegty nie wchodzi w sktad komisji przetargowej, a jedynie uczestniczy w jej
pracach. Przedstawia swojg opinie na piSmie oraz na zagdanie komisji przetargowej
bierze udziat w jej czynno$ciach z gtosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien.

5. Biegly zobligowany jest do ztoZenia pisemnego o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajagcych mu wystepowanie w imieniu
Zamawiajacego.

§8
Tryb pracy komisji

1. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), gtosowania lub na
podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkéw komisji.

§9
Otwarcie ofert

1. Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest podac¢ na stronie
internetowej kwote jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

2. Po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest poda¢ nazwy
/firmy, adresy/siedziby Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace cen zawartych
w ofertach.
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§10
Ocena i badanie ofert
1. Po otwarciu ofert komisja przetargowa:

a) ustala czy Wykonaweca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
(jezeli byty postawione);

b) Zada, jesli to niezbedne, uzupeinienia przez Wykonawcow o$wiadczen,
dokumentdéw lub petnomocnictw zgodnie z przepisami ustawy;

¢) wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej
o wykluczenie Wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawg;

d) bada oferty ztozone przez Wykonawcéw niewykluczonych z postepowania oraz
stwierdza czy nie podlegajg one odrzuceniu;

e) zada, jesli to niezbedne, udzielenia przez Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych
tresci oSwiadczen lub dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;

f) poprawia w ofertach oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty z niezwlocznym zawiadomieniem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata poprawiona;

g) wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej
o odrzucenie oferty Wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustawg;

h) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

i) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, wraz
z uzasadnieniem i oceng punktowg lub ewentualnym wykluczeniem, czy
odrzuceniem, badZ wystepuje o uniewaznienie postepowania;

j) niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty informacje wynikajace z art. 253 ust. 1 ustawy;

k) dokonuje innych niezbednych czynnosci.

2. Whnioski do Kierownika zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej sa
sktadane wedtug wzoréw okreslonych w zatgcznikach do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajqcej 170.000,00 zt netto.
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§11
Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej
oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, po szczegétowym zapoznaniu sie
z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

2. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert
oraz przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w Specyfikacji Warunkow
Zamowienia.

3. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byta cena, oferta Wykonawcy z najnizsza ceng
sposrod nieodrzuconych ofert ztoZonych w danym postepowaniu, uznana zostaje za
najkorzystniejszg, a odzwierciedleniem tych czynnosci jest podpisanie przez
cztonkdw komisji protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 255 ustawy komisja
wystepuje do Kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania.

§12
Postepowanie w przypadku wniesienia sSrodkéw ochrony prawnej

1. O wniesieniu przez wykonawcow srodkow ochrony prawnej, tj. odwotania lub
skargi, przewodniczgcy niezwtocznie informuje pozostatych cztonkéw i zwotuje
posiedzenie komisji.

2. Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu po stronie Zamawiajgcego
zobowigzane sg, na wezwanie przewodniczgcego komisji, do udzielenia pisemnych
lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania stosownego stanowiska
Zamawiajacego.

3. Decyzje i informacje zwigzane z wykorzystaniem przez Wykonawcéw Srodkow
ochrony prawnej podpisuje Kierownik zamawiajgcego.

4. W przypadku wniesienia odwotania Kierownik zamawiajgcego wyznacza
petnomocnikdw na rozprawe przed Krajowa Izbg Odwotawcza, zapewniajac w niej
udziat przedstawicielom Zamawiajgcego.

5. W przypadku wniesienia skargi do sadu Kierownik zamawiajgcego wyznacza
petnomocnikéw na rozprawe przed sgdem, zapewniajac w niej udziat
przedstawicielom Zamawiajgcego.
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6. Komisja przetargowa powtarza uniewazniong czynno$¢ podjeta z naruszeniem
prawa.
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

o wartosci réwnej lub przekraczajqcej 170.000,00 zt netto

{znak pisma}

Chojnice, dnia .......cccvvvirineinnes roku

WNIOSEK
W SPRAWIE ZATWIERDZENIA TRYBU POSTEPOWANIA

0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.) w zwigzku z przygotowywaniem postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na:

{NAZWA POSEEPOWANIA} weururursersssssussnssnsssnsnsans snnssnsnssns snnsanans sns sussasns sus sessas e sus sssas snssns sus san anssssssss

przedstawiam do zatwierdzenia dla przedmiotowego postepowania propozycje wyboru
trybu: {nazwa trybu} ......cceeeveesvsesesse s Wedtug zasad okreslonych dla zaméwien

o wartosci ponizej/réwnej lub powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Uzasadnienie

{uzasadnienie faKtyCZNne I PraOWNE} cuuu e s csssessessssessnnssssss nssasssnses snsses sasses sussnssas snsses svsses sassnssass

{pieczgtka i podpis wnioskujqcego}

Id: 7FO812EF-6796-483A-911A-B39BF5DFFDCE. Podpisany Strona 33



DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

1. Zatwierdzam przedstawiong propozycje.

2. Odmawiam zatwierdzenia.

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazéwki dalszego postepowania:

Chojnice, dnia ......cc.cocvvrverieennn. roku {pieczqtka i podpis Kierownika zamawiajgcego}
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Zatacznik nr 5 do
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci réwnej lub przekraczajqcej 170.000,00 zt netto

{Znak pisma} Chojnice, dnia .......cceveeieiniinnene roku

WNIOSEK O POWOLANIE BIEGLEGO

Na podstawie art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pdézn. zm.) osoba przygotowujgca
SWZ/komisja przetargowa powotana do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na:

{NAZWA POSECDOWANIA} suversserersuessssnsssurensses svnaessussnssusensses susses sas nsses sus ses susss ses sae sns ses sus ses susaes sas naen

wnioskuje o powotanie biegtego posiadajacego wiedze z zakresu ..........ccccceiiveiieiin e

Uzasadnieniem wniosku jest fakt, Ze przygotowanie i przeprowadzenie wyzZej
wymienionego postepowania/badanie i ocena ofert w ww. postepowaniu wymaga
posiadania wiadomosci specjalnych z tego zakresu.

Imie i nazwisko cztonka komisji/imie i nazwisko osoby

Podpi
przygotowujacej SWZ odpis
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DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

1. Zatwierdzam przedstawiong propozycje.

2. Odmawiam zatwierdzenia.

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazéwki dalszego postepowania:

Chojnice, dnia .......ccceevneriennes roku {pieczqtka i podpis Kierownika zamawiajgcego}
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Zatacznik nr 6 do
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci réwnej lub przekraczajqcej 170.000,00 zt netto

{Znak pisma} Chojnice, dnia ......cccceeevvireniriencnne roku

WNIOSEK KOMIS]JI PRZETARGOWE] W SPRAWIE
wykluczenia Wykonawcy/odrzucenia oferty /uniewaznienia postepowania

Na podstawie art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6Zn. zm.) komisja przetargowa powotana
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

{NAZWA POSEEDOWANIA} vuvurssercrssessarnsssussssses snnasssassnssnssnsses sussns sas sns e sxssss snses susses sas ns sas ns ses ssus sees
przedstawia do zatwierdzenia propozycje:
1. Wykluczenia Wykonawcy/Wykonawcow.
2. Odrzucenia oferty/ofert.
3. Uniewaznienia postepowania.
Uzasadnienie

Ad. 1. Komisja postanowita przedstawi¢ propozycje wykluczenia nastepujacych
Wykonawcow:

{uzasadnienie faKtyCZNne I PraOWNE} couuu e s s uessessssessvsssssss s sassssses sanasssas snsses svs e sas ns sas ns e s ens

Ad. 2. Komisja postanowita przedstawi¢ propozycje odrzucenia ofert ztoZonych przez:

{uzasadnienie faKtYCZNE | PTAWNE} wvuruuessrsusssuserssessssssssussssses snsasssas snssnssnsses senssssas nsses sns e susans saes
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Ad.3. Komisja postanowita przedstawi¢ propozycje uniewaznienia przetargu z uwagi na:

{uzasadnienie faKtyCZNe [ PraOWINE} uuu e umssmssessessessessessussssessssssnsssssesses ses sesses sassus s svs ns ses ses sesses sos

Imie i nazwisko cztonka komisji Podpis

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
1. Zatwierdzam przedstawiong propozycje.

2. Odmawiam zatwierdzenia.

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazéwki dalszego postepowania:

Chojnice, dnia .......cccceevnrriennnes roku {pieczqtka i podpis Kierownika zamawiajgcego}
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Zalacznik nr 7 do
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

o wartosci réwnej lub przekraczajqcej 170.000,00 zt netto

{Znak pisma} Chojnice, dnia .....ccccvvievvriiennne roku

WNIOSEK KOMIS]JI PRZETARGOWE]
W SPRAWIE ZATWIERDZENIA WYBORU NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY

Na podstawie art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6Zn. zm.) komisja przetargowa powotana
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

{NAZWA POSEEPDOWANIA} weurerursensssssurunssnnsansnssnssnnsassnssns ssnsanans ns ssssns ns sus ssssss sns sns sassas sn sns sus ssnsnssns snse

przedstawia do zatwierdzenia propozycje wyboru jako najkorzystniejszej oferty, oferty
72 (07/0) 1 T=] 150 ) o7/1=> /2

Uzasadnienie
{StreSZCZENIE OCENY OfETL] uuisiuriissamsssssnssssssssansssssnssnssas s sss e sn e snss ans sunans sessnn snssas ans sssan sns sas snseuns

{uzasadnienie faKtyCZNe [ PraOWINE} umuuuweumsses e vessessessessossssesssvssnsssesssssssesssvssvs susses ses ses ses sos sas s svens

Imie i nazwisko cztonka komisji Podpis
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DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

1. Zatwierdzam przedstawiong propozycje.

2. Odmawiam zatwierdzenia.

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazéwki dalszego postepowania:

Chojnice, dnia ........cceevnvriennnes roku {pieczqtka i podpis Kierownika zamawiajgcego}
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Zalacznik nr 8 do

Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajqgcej 170.000,00 zt netto

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI ROWNE]J LUB PRZEKRACZAJACE]J 170.000,00 ZL

W ROKU ......cceunene
. Wartos¢ Wartos¢ . .

) Rodzaj Tryb Data udzielenia Numer .

Lp. | Znak sprawy | Nazwa postepowania . .. . netto brutto L. . Uwagi
zamoOwienia | postepowania zamowienia umowy
umowy umowy
RAZEM
Chojnice, dnia ......ccceeeiernne TORU
(Pieczatka i podpis sporzadzajacego)
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Zalacznik nr 9 do
Regulaminu udzielania zamowien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170.000,00 zt netto

{Znak pisma} Chojnice, dnia .....cccoevveveerrneen. roku

WNIOSEK O DOKONANIE ZMIAN W UMOWIE

W zwigzku z art. 455 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pdzn. zm.) wnioskuje o wprowadzenie w umowie
dotyczacej postepowania na

{NAZWA POSECDOWANIA} vuverssererssessssnsssurensses svnasssassnssusensses susses sas snsses ss seses sus es sas sns e sus ses susaes sas nsen

nastepujgcych zmian:

Uzasadnienie

{uzasadnienie faKtyCZNe | PrAWINE} uuuuuuisessssessssssessssssssss e ses usssssesses sussns sessss s ss ses sss sxsss sus ses sassues

(Pieczatka i podpis Kierujacego komérka organizacyjna)

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wszelkie niezbedne dokumenty np. dokumentacje techniczna, decyzje,
uzgodnienia, pozwolenia, protokoty, wnioski Wykonawcow.
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UZASADNIENIE

Wprowadzone zmiany do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej rowne;j
lub przekraczajgcej kwote 170.000,00 zt netto wynikajg ze wzrostu od 1 stycznia 2026 roku progu
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych z kwoty 130.000,00 zt netto na kwote 170.000,00 zt
netto.
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