Zarzadzenie Nr F/ 175/2015
Wajta Gminy Chojnice
z dnia 31 grudnia 2015r.

w sprawie okreSlenia instrukcji udzielania ulg w splacie i umarzaniu zobowigzan
podatkowych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.].
D.U. z 2013r. poz. 594 ze zm.), art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zm.), art. 13 § 1 pkt. 1, art. 48, art. 67a, art. 67 b
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2012r. poz. 749 ze zm.)

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego instrukcje w sprawie udzielania ulg w
splacie 1 umarzaniu zobowigzan podatkowych w Urzedzie Gminy Chojnice stanowigca
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje pracownikéw odpowiedzialnych wedlug zakresu obowiazkéw do stosowania
zawartych w instrukcji postanowien.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr F/85/2008 W¢jta Gminy Chojnice dnia 02 lipca 2008r.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen.

UZASADNIENIE

W zwigzku ze zmiang przepiséw prawa zaktualizowano instrukcje udzielania ulg w splacie i
umarzaniu zobowigzan podatkowych.

Majac powyzsze na uwadze wydanie niniejszego zarzadzenia uwaza si¢ za konieczne i
uzasadnione.




Zalgeznik do Zarzadzenia Nr F /175/ 2015
Wéjta Gminy Chojnice z dnia 31 grudnia 201 5r.

Instrukeja w sprawie udzielania ulg w splacie i umarzaniu zobowigzai podatkowych w Urzedzie
Gminy Chojnice

Postanowienia ogélne

§1

Niniejsze instrukcja okresla tryb i zasady udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych i
umarzania zaleglosci podatkowych w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2012 poz. 749 ze zm.)

§2

Instrukcj¢ opracowano w szczegllnosci na podstawie:

1. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 885 ze zm.)

2. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2012 poz. 749 ze zm.)

3. ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2015
poz. 1619 ze zm.)

4. ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2014r. poz. 1628 ze zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie wiasciwosci organow
podatkowych (Dz.U. z 2005r. Nr 165 poz. 1371 ze zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw konta dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.
2010.208.1375 ze zm.)

7. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014r. w sprawie wzoréw dokumentow
stosowanych w egzekucji naleznosci pieni¢znych (Dz.U. 2014 poz. 655)

8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014r. w sprawie trybu postgpowania
wierzycieli naleznosci pienigznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania
srodkéw egzekucyjnych (Dz.U. 2014 poz. 656).

9. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 31 pazdziernika 2014r. w sprawie okreslenia naleznosci
pienieznych, ktérych egzekucja moze by¢ wszczeta bez uprzedniego dorgczenia upomnienia (Dz.U.
2014 poz. 1494)

10. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie zaliczania odsetek za
zwloke oraz oplaty prolongacyjnej a takze w zakresie informacji, ktére musza by¢ zawarte w
rachunkach (Dz.U. z 2005r. Nr 165 poz. 1373)

1. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych (Dz.U. 2011 poz. 1467 ze zm.)

12. Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U. z 2013r.
poz. 1399 z pézn. zm.)

13. Innych aktéw prawnych, na ktére powoluje si¢ niniejsza instrukcja.

Rozkladanie na raty i odraczanie terminéw platnosci zobowigzan podatkowych

§3

I. Ulgi w splacie zobowigzan i zaleglo$ci podatkowych w formie rozlozenia na raty lub odroczenia
terminu platnosci moga by¢ udzielone tylko na prosbe zobowigzanego, zfozong na pismie lub
ustnie do protokotu.

2. Podanie o rozlozenie na raty lub odroczenie terminu platnosci zobowigzan i zaleglosci
podatkowych sktadane s3 zgodnie z wzorem nr 1 do niniejszej instrukcji.



Osoby fizyczne dotaczaja do podania, o ktérym mowa w ust. 2 »informacje o sytuacji
majatkowe;j” okreslonej wzorem nr 2 do niniejszej instrukcji.

Wplywajace podania o rozlozenie na raty zobowigzan i zaleglosci podatkowych lub o odroczenie
terminu platnosci powinny by¢ zaewidencjonowane w biurze podawczym w rejestrze wplywajacej
do urzedu korespondencji.

Pracownik biura podawczego po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu data wplywu (np.
specjalnym datownikiem), przekazuje podanie wraz z inng korespondencja Wéjtowi, ktéry kieruje
podanie do Skarbnika Gminy.

Skarbnik gminy kieruje podanie do wiasciwego merytorycznie pracownika wydziatu.

§4

Po otrzymaniu podania pracownik wiasciwego wydziatu Urzedu Gminy, po zapoznaniu si¢ z jego
trescig powinien sprawdzié, czy podatnik uzasadnit whniosek, a nastepnie:

D

2)

w przypadku, gdy podatnik nie uzasadnit prosby w sposob dostateczny — pracownik zalatwiajacy
podanie powinien przeprowadzié postepowanie przez wezwanie podatnika do uzupelnienia
uzasadnienia (dotyczy podatnika bedacego osobg fizyczng) w trybie art. 155 ustawy — Ordynacja
podatkowa przez wykazanie istnienia »Wwaznego interesu podatnika” lub ,waznego interesu
publicznego” (np. kleska zywiotowa, dlugotrwata choroba, rekompensata z tytutu udziatu
przedsigbiorcy w realizacji zadan, zagrozenie upadtoscig firmy, utrata ptynnosci, itp.).

w przypadku zlozonego podania nie spehiajacego Wymogow niniejszego zarzadzenia, pracownik

zatatwiajacy podanie winien przeprowadzié postgpowanie przez wezwanie podatnika do:

a) szczegbtowego udokumentowania osigganych dochodéw, a takze udokumentowania
powolanych w uzasadnieniu podania motywow w trybie przepiséw art. 189 § 1 ustawy —
Ordynacja podatkowa,

b) szczegdlowego udokumentowania motywow powotanych w uzasadnieniu, a takze osigganych
dochodéw (w przypadku, gdy o ulge zwraca si¢ osoba prawna); do przedlozenia sprawozdan o
przychodach, bilansu, zaswiadczen z urzedu skarbowego o zaleglosciach, zaswiadczen z
banku o zaciagnietych pozyczkach, czy pobranych kredytach bankowych, pism procesowych
W sprawie odzyskania naleznosci od niesolidnych kontrahentéw, dokumentéw swiadczacych o
wielkosci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na wykonanie robét, czy ushug, itp.,
dokumentéw $wiadczacych o aktualnej sytuacji osoby prawnej — w trybie przepisow art. 189 §
1 ustawy — Ordynacja podatkowa,

¢) zlozenia informacji w trybie przepiséw art. 169 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa, o
uzyskanej pomocy ze $rodkéw publicznych w okresie ostatnich trzech lat budzetowych
(dotyczy przedsigbiorcéw bedacych osobami fizycznymi jak i prawnymi),

d) do usunigcia brakéw formalnych podania art. 169 15 1 ustawy — Ordynacja podatkowa jezeli
podanie nie speinia wymogéw okreslonych przepisami prawa, organ podatkowy wzywa
wnoszacego podanie do usunigcia brakéw w terminie 7 dni z pouczeniem, ze niewypetnieni
tego warunku spowoduje pozostawienie podania bez rozpatrzenia.

§5

Po przeprowadzeniu postepowania wymienionego w § 4 ust. 2 lit. a — c, pracownik winien
zawiadomi¢ podatnika w trybie art. 200 ustawy — Ordynacja podatkowa o udostepnieniu do
wgladu akt (z wyjatkiem sytuacji, gdy Organ podatkowy uwzgledni zadanie podatnika w calosci i
przediozone podanie spetnia wymogi niniejszego zarzadzenia)

Opracowujacy projekt decyzji winien wzia¢ pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej
za$ aktualne mozliwosci platnicze podatnika, a zwlaszcza 0golna sytuacje majatkowa podatnika
wynikajaca z przeprowadzonego postgpowania oméwionego w § 4 pkt 2, tj. warunki materialne,
rodzinne oraz czy odmowa zastosowania ulgi nie naruszy podstawowych warunkéw bytowych
rodziny badz zakléci normalne funkcjonowanie podatnika (np. przedsigbiorstwa, gospodarstwa
rolnego).



Z projektem decyzji i zalaczonymi dokumentami zapoznaje sie Wajt, ktory podejmuje decyzje w
sprawie.

§6

Decyzje o rozlozeniu na raty lub odroczeniu sporzadza si¢ w dwéch egzemplarzach (przy uzyciu
programu komputerowego). Jeden egzemplarz decyzji wysyla sie dluznikowi za potwierdzeniem
odbioru, drugi wraz z podaniem i zalagczonymi dokumentami pozostawia si¢ w aktach. Natomiast
kserokopi¢ decyzji przekazuje pracownikowi (ksiggowemu) prowadzacemu indywidualne konta
podatnikéw w celu odnotowania terminéw platnosci rat, zgodnie z przepisami instrukcji w
sprawie ewidencji i poboru podatkéw i oplat.

. Jezeli decyzja o uldze (rozlozenie zobowigzan na raty, bagdz odroczenie splaty zaleglosci
podatkowych) podjgta zostala po wszczeciu egzekucji, nalezy o powyzszym natychmiast
zawiadomi¢ Urzad Skarbowy.

W razie, gdy odroczono termin platnosci naleznosci badz roztozono na raty po dokonaniu zajgcia
ruchomosci lub wierzytelnosci i nie uchylono dokonanych czynnosci egzekucyjnych, dluznika
nalezy uprzedzi¢, ze mimo udzielenia mu zezwolenia na splat¢ naleznosci w ratach nie wolno mu
dysponowac¢ zajetym mieniem bez zgody Urzedu Skarbowego, ktory dokonat zajecia.

Jezeli splacanie rat jest mozliwe tylko po zwolnieniu zajgtego mienia spod zajecia, Wéjta na
prosbe diuznika moze wystapi¢ do komornika skarbowego o zwolnienie zajetego mienia.

§7

Decyzja przyznajaca ulge w splacie powinna, zgodnie z trescig art. 210 § 4 ustawy — Ordynacja
podatkowa, zawiera¢ uzasadnienie prawne i faktyczne. Uzasadnienie to powinno zawieraé
wskazanie faktow, ktore organ uznat za udowodnione oraz dowodéw, na ktorych sig opart.

W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej catkowicie lub czesciowo udzielenia ulgi w splacie
naleznosci nalezy wskaza¢ na przyczyny, z powodu, ktérych powotanym w podaniu argumentom i
dowodom odméwiono wiarygodnosci i mocy dowodowej. Ocena materiatu zgromadzonego w
sprawie nie moze nosi¢ cech dowolnosci.

§8

Odsetki za zwloke od zalegto$ci odroczonych lub roztozonych na raty pobiera si¢ jedynie do dnia
wniesienia prosby przez zobowigzanego. W uzasadnionych przypadkach mozna dluznikowi
udzieli¢ rat bez odsetek za zwloke, a po splaceniu rat odsetki umorzyé w granicach posiadanych
kompetencji do umarzania zobowigzan podatkowych.

Ksiggowa prowadzaca indywidualne konta podatnikéw winna na biezaco $ledzi¢ przestrzeganie
przez zobowigzanych terminéw platnosci rat i odroczenia terminu, zgodnie z przepisami instrukc;ji
w sprawie ewidencji i poboru podatkdw i opltat.

. W razie niedotrzymania przez diuznika terminu platnoéci rat lub terminu odroczenia i nie
przywrécenia mu tych terminéw, nalezy wszczaé lub kontynuowaé wszczete postgpowanie
egzekucyjne w celu przymusowego $ciagnigcia nalezno$ci wraz z odsetkami. W takich
przypadkach odsetki za zwlokg¢ od nie uiszczonej jeszcze kwoty, pobiera si¢ od dnia uptywu
terminu platnosci okreslonego w nakazie platniczym.

Jezeli po wydaniu decyzji ratalnej wyjda na jaw nowe okolicznosci, z ktorych wynika, ze stan
materialny dtuznika w chwili wydania decyzji nie uzasadnial udzielenia rat w ogdle albo w
okreslonej decyzja wysokosci, organ finansowy moze zmienié lub uchyli¢ decyzj¢ ratalng w trybie
art. 240 § 1 pkt 5 ustawy — Ordynacja podatkowa. W szczegdlnosci nalezy uchyli¢ lub zmienié¢
takg decyzje, gdy dtuznik wprowadzit organ finansowy w blad w celu uzyskania ulg w splacie
zaleglosci i uniknigcia egzekucji.

Akta spraw zwigzanych z odroczeniem terminu platnosci oraz rozlozeniem naleznodci
podatkowych badz zalegloéci na raty, nalezy przechowywaé w odrgbnym segregatorze,
pogrupowane i opatrzone spisem spraw wg obowiazujacego rzeczowego wykazu akt, zawartego w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji



kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. 22011 poz. 1467 ze zm.).

§9

Sprawy udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych prowadzi pracownik Wydzialu
Finansowego. Natomiast sprawy dotyczace udzielania ulg w splacie zobowigzan tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami prowadzi pracownik Wydzialu Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki
Nieruchomosciami.

Umarzanie zaleglosci podatkowych
§10

1. Zobowiazania podatkowe moga by¢ umarzane na wniosek zobowigzanego i z urzedu zlozone na
formularzu zgodnie ze wzorem nr 1 do niniejszej instrukcji. Osoby fizyczne dofaczaja formularz
okreslony wzorem nr 2 do niniejszej instrukcji.

2. Umorzenia z urzedu mozna dokonaé jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67d § 1 ustawy —
Ordynacja podatkowa tj. gdy:

1) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie
kwoty przewyzszajacej wydatki egzekucyjne,

2) kwota zaleglosci podatkowej nie przekracza pigciokrotnej wartosci kosztow upomnienia w
postgpowaniu egzekucyjnym,

3) kwota zaleglosci podatkowej nie zostala zaspokojona w  zakoficzonym postepowaniu
likwidacyjnym lub upadtosciowym,

4) podatnik zmarl nie pozostawiajac zadnego majatku lub pozostawit ruchomosci nie
podlegajace egzekucji na podstawie odrgbnych przepiséw albo pozostawit przedmioty
codziennego uzytku domowego, ktérych taczna warto$¢ nie przekracza kwoty 5.000 zt. i
Jjednoczesnie brak jest spadkobiercéw innych niz Skarb Panstwa oraz nie ma mozliwosci
orzeczenia odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzeciej.

§ 11

1. Wplywajace podania o umorzenie zalegtosci podatkowych winny byé zaewidencjonowane w
biurze podawczym, w rejestrze wplywajacej do urzedu korespondenc;ji.

2. Pracownik biura podawczego po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu data wplywu
przekazuje podanie wraz z inna korespondencja kierownikowi jednostki, ktéry kieruje podanie do
Skarbnika Gminy, a podanie dotyczace oplaty za gospodarowanie odpadami kieruje do Dyrektora
Wydziatu Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami.

3. Skarbnik Gminy, Dyrektor Wydziatu Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami
kieruje podanie do wiasciwego merytorycznie pracownika wydziahu.

§12

1. Po otrzymaniu podania pracownik Wydzialu Finansowego a dotyczacego podania z tytutu oplaty
za gospodarowanie odpadami pracownik Wydzialu Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki
Nieruchomosciami, po zapoznaniu si¢ z jego trescia, winien postapi¢ nastepujaco:

1) w przypadku, gdy podatnik nie uzasadnit prosby w sposéb dostateczny — pracownik
zalatwiajacy podanie winien przeprowadzi¢ postgpowanie przez wezwanie podatnika do
uzupelnienie podania w trybie przepiséw art. 155 ustawy — Ordynacja podatkowa przez
wykazanie istnienia ,,waznego interesu podatnika” lub ,,waznego interesu publicznego” (np.
kleska zywiotowa, dlugotrwata choroba, rekompensata z tytulu udziatu przedsigbiorcy w
realizacji zadan, zagrozenie upadloscia firmy, utrata
ptynnosci finansowej itp.),



2) w przypadku gdy podanie nie spelnia  wymogéw niniejszego zarzadzenia pracownik
zalatwiajacy podanie winien przeprowadzi¢ postgpowanie przez wezwanie podatnika do:

a) szczegolowego udokumentowania osigganych dochodéw, a takze udokumentowania
powolanych w podaniu motywéw (w przypadku podatnika bedacego osoba fizyczng) w
trybie przepisow art. 189 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa, zgodnie ze wzorem nr 2 do
niniejszej instrukcji,

b) szczegélowego udokumentowania motywow powotanych w uzasadnieniu podania, a takze
osigganych dochodéw (w przypadku, gdy o ulge zwraca sie osoba prawna); do
przediozenia sprawozdan o przychodach, bilansu, zaswiadczen z urzedu skarbowego o
zaleglosciach, zas$wiadczen z banku o zaciagnigtych pozyczkach, czy pobranych
kredytach bankowych, pism procesowych w sprawie odzyskania naleznosci od
niesolidnych kontrahentéw, dokumentéw swiadczacych o wielkosci
sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecei na wykonanie robét, czy ushug oraz innych
dokumentéw $wiadczacych o aktualnej sytuacji prawnej — w trybie art. 189 — Ordynacja
podatkowa,

¢) do zlozenia informacji w trybie przepiséw art. 169 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa, o
uzyskanej pomocy ze $rodkow publicznych w okresie trzech ostatnich lat budzetowych
(dot. przedsigbiorcéw bedacych zaréwno osobami fizycznymi jak i prawnymi).

d) do usunigcia brakéw formalnych podania art. 169 ust. 1 ustawy — Ordynacja podatkowa,
jezeli podanie nie spetnia wymogow okreslonych przepisami prawa, organ podatkowy
wzywa wnoszacego podanie do usuniecia brakéw w terminie 7 dni, z pouczeniem ze
niewypelnienie tego warunku spowoduje pozostawienie podania bez rozpatrzenia.

Podjecie decyzji o umorzeniu zaleglosci powinno odbywa¢ si¢ po doktadnym zbadaniu sytuacji
materialnej i rodzinnej zobowigzanego i zebraniu wymaganej dokumentacji.

Jezeli podstawa umorzenia ma by¢ niemoznos¢ ustalenia adresu dluznika, nalezy zwréci¢ uwage,
czy wyczerpano wszelkie mozliwosci w kierunku ustalenia adresu. W zapytaniach do biur
ewidencji ludnosci nalezy dokladnie podawac¢ personalia dtuznika, ktore powinny znajdowac sie
w karcie ewidencyjnej. W przypadku niemoznosci ustalenia adresu z posrednictwem terenowych
biur ewidencji ludnosci, zwracac sie, podajac wszystkie znane organowi podatkowemu szczegoly
0 dtuzniku, do Centralnego Biura Adresowego w Warszawie.

§13

Jezeli akta zebrane w wyniku postepowania podatkowego nasuwajg watpliwosci co do faktyczne;j
sytuacji materialnej lub ekonomicznej podatnika, to wéwczas zachodzi potrzeba zbadania stanu
majatkowego diuznika w miejscu jego zamieszkania lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez upowaznionego pracownika.

Po przeprowadzeniu postepowania wymienionego w § 12 ust. 2 lit. a do c, pracownik winien

zawiadomi¢ podatnika w trybie art. 200 ustawy — Ordynacja podatkowa o udostepnieniu do

wgladu akt. Z okazania akt podatnikowi (0 ile diuznik zglosi si¢) nalezy sporzadzi¢ krotki

protokoét, zamieszczajac uwagi podatnika. Protokét winien podpisa¢ sporzadzajacy i dtuznik (z

wyjatkiem sytuacji, w ktérej Organ podatkowy uwzglednit zadanie podatnika w calosci).

Po skompletowaniu materialéw z postgpowania, catos¢ akt sprawy (podanie o ulge z zebranymi

dokumentami) z adnotacja ksiggowej o wysokosci posiadanych zaleglosci, wysokosci narostych

odsetek za zwloke opracowuje projekt decyzji. Z projektem decyzji i zalgczonymi dokumentami
zapoznaje si¢ Wojt, ktory podejmuje decyzje w sprawie.

Opracowujacy projekt decyzji, winien wzig¢ pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej

za$ aktualne mozliwosci platnicze podatnika, a zwlaszcza:

1) ogolna sytuacj¢ majatkowa podatnika wynikajaca z przeprowadzonego postepowania
omowionego w § 12, pkt 2, tj. warunki materialne i rodzinne oraz czy odmowa zastosowania
ulgi nie naruszy podstawowych warunkéw bytowych rodziny, badz zakléci normalne
funkcjonowanie przedsigbiorstwa lub gospodarstwa rolnego,

2) czy umorzenie zaleglosci (ze wzgledu na ich wysokos¢) nie zakloci realizacji planu
dochodéw na dany rok podatkowy.



Podejmujac decyzje winien zapozna¢ si¢ z zebrang dokumentacja, sprawdzi¢ czy zachowano
termin przewidziany do zatatwienia podania w przepisach ustawy — Ordynacja podatkowa.

§ 14

Decyzje w sprawie umorzenia, badz odmowy umorzenia zaleglosci z odpowiednim uzasadnieniem
faktycznym i prawnym sporzadza si¢. w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza
zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru, drugi wraz z zataczonymi dokumentami pozostawia
si¢ w aktach.

Po wydaniu decyzji o umorzeniu kserokopia decyzji przekazywana jest pracownikowi
(ksiggowanemu), prowadzacemu indywidualne karty kontowe celem dokonania odpiséw
umorzonych zaleglosci w kartach kontowych dtuznika.

Jezeli organ finansowy, ktéry juz wydat decyzj¢ odmowng dojdzie nastepnie do przekonania, ze
zaleglosci te na skutek szczegdlnych okolicznosci, o ktérych nie wiedziat podejmujac decyzje,
nalezatoby umorzy¢, moze w granicach swych kompetencji uwzgledni¢ wniosek podatnika.

§15

Tytuty wykonawcze dotyczace zaleglosci, ktore zostaly umorzone podlegaja wykresleniu z
ewidencji tytuléw wykonawczych. Decyzje o umorzeniu wraz z tytulami wykonawczymi i
wszystkimi dokumentami skfada si¢ jako Jjedng sprawe do akt spraw ostatecznie zatatwionych, w
oddzielnym zbiorze, po uczynieniu wiasciwej adnotacji w ewidencji tytutéw wykonawczych.
Jezeli umorzenie dotyczy czesci zaleglogci, tytul wykonawczy nalezy zaktualizowa. Decyzja o
czgSciowym umorzeniu pozostaje przy tytule wykonawezym az do jego likwidacji.

Jezeli sprawe skierowano na droge postepowania egzekucyjnego, nalezy bezzwlocznie o
umorzeniu zaleglto$ci poinformowa¢ Urzad Skarbowy, wycofujac tytut wykonawczy.

Dla umorzen zaleglosci podatkowych ksiggowa prowadzi osobny rejestr umorzen.

W celu wyeliminowania umorzen wigkszych zaleglo$ci niz figuruja na kontach podatnikow,
nalezy w dniu wydania decyzji o umorzeniu upewni¢ si¢ w Wydziale Finansowym, co do stanu
tego konta i uzyska¢ parafe pracownika (ksiggowego) prowadzacego indywidualne karty kontowe,
stwierdzajac zgodno$é stanu zaleglosci z kwotg podana w decyzji o umorzeniu.

Jezeli organ finansowy uzna, ze okolicznosci sprawy uzasadniaja umorzenie tylko czesci
zaleglosci, a reszte dtuznik powinien zapfaci¢, nie nalezy wydawac decyzji o warunkowym
umorzeniu zaleglosci, ale zawiadomi¢ dhuznika, ze po zaplaceniu okreslonej czesci zaleglosci
Jjednorazowo lub w ratach, reszta zostanie umorzona.

Jezeli zostalo wniesione odwotanie od wymiaru naleznogci podatkowych, nie nalezy wydawacé
decyzji o umorzeniu, dopdki nie zostanie zakoficzone postgpowanie odwolawcze. O terminie
zalatwienia sprawy nalezy poinformowaé podatnika zgodnie z art. 140 § 1 ustawy — Ordynacja
podatkowa.

W razie stwierdzenia, ze dluznik wprowadzit w blad organ finansowy, co do swej sytuacji
materialnej lub, co do szczegdlnych okolicznosci, ktére byty podstawa umorzenia zaleglosci,
nalezy wznowié postepowanie na mocy przepiséw art. 240 § 1 pkt S ustawy — Ordynacja
podatkowa i uchyli¢ swoja decyzje o umorzeniu.

§16

Sprawy umorzen zaleglosci podatkowych w Urzedzie Gminy w Chojnicach prowadza pracownicy
Wydziatu Finansowego oraz pracownicy Wydzialu Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki
Nieruchomosciami, do ktérych nalezy wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
opracowaniem projektu decyzji.

Decyzja w sprawie umorzenia zaleglosci powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.
Dhuznika nalezy takze powiadomié o prawie wniesienia odwotania do kolegium odwolawczego.



§17

Stosowanie przepisow art. 37 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Wojt
podaje do publicznej wiadomosci wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nie posiadajgcych osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkéw lub oplat udzielono ulg,
odroczen lub rozlozono splate na raty w kwocie przewyzszajacej 500 zt wraz ze wskazaniem
wysokosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia oraz wykaz oséb prawnych i fizycznych, ktérym
udzielono pomocy publicznej poprzez zamieszczenie na tablicy ogloszen do dnia 31 maja roku
nastgpnego.

epanski




Zalacznik nr 1
do instrukcji w sprawie udzielania ulg w splacie i umarzaniu zobowiazan podatkowych w Urzedzie
Gminy w Chojnicach

Wzér

Podanie

0 umorzenie/odroczenie terminu pfatnosci/ roztozenie na raty/* podatku lub oplaty*

Chojnice dnia, .....cccevevuerererrceeenn. 20..r.
(mm; 1 naZWISkO IUb nazwaPOdm lotuwmoskujqcego) ............................
(adres Sk{adajqcego pOdame) .........................................................
AN A JPKD/ Jwielkodé przedsigbiorstwa-w rozamienin Roxp. Komisli

(WE) Nr 70/2001

Wojt Gminy Chojnice

ul. 31 Stycznia 56a

89-600 Chojnice
Prosze o:

Loumorzenie*...........cccooiiiiiieeee e W WYSOKOBCL cc:ssivsvissiocnsssnenensansonse zt
(rodzaj zobowigzania)

wraz z naleznymi odsetkami.

............................................. Wdnit. e,
(rodzaj zobowigzania)
............................................. 8 |
(rodzaj zobowigzania)
2. odroczenie terminu platnosci*..............coooeveeereeee. W WYBOKOSCH. cuccamssmssssnsmsmmoncncins zt

wraz z naleznymi odsetkami.
Termin ptatnosci uptynat ..............ccoovveeeiieen W BT, cswvimness sossiaonammns o svsmenasssenss
(rodzaj zobowigzania)

(rodzaj zobowigzania)
3) rozlozenie na raty*...............cc.ooevveeeeeeeeeeeeeeeeee, W WYSOKOSCI...ovruerree zt
(rodzaj zobowigzania)

wraz z naleznymi odsetkami.

(rodzaj zobowigzania)



(rodzaj zobowigzania)
Prosbe swoja uzasadniam w sposdb nastepujacy (wykazaé ,wazny interes podatnika™ lub ,wazny
interes publiczny”):

Na potwierdzenie powyzszego uzasadnienia przedktadam nastg¢pujace dokumenty:

D) e
B, s vmmsmnss s suensessmmess sy engneyanesass commmemrenss

8) kopie zaswiadczen o udzielonej pomocy publicznej z 3 ostatnich lat budzetowych
(wymieni¢ organy, ktore udzielity pomocy publicznej)

W celu ustalenia czy ulga podatkowa ma charakter pomocy publicznej nalezy ztozy¢ o$wiadczenie o:

a) lokalizacji wykonywanej dzialalnosci (m.in. czy ograniczona jest do terenu gminy, powiatu,
wojewddztwa, calego kraju, czy lokalizacja umozliwia korzystanie z ustug podmiotom z innych Panstw
Czlonkowskich)

b) kategorii podmiotéw korzystajacych z ustug wykonywanych przez podatnika (m.in. czy z ustug korzystali
lub korzystaja podmioty z innych Panstw Czlonkowskich) -w celu ustalenia, czy zastosowanie ulgi
podatkowej moze naruszy¢ lub grozi naruszeniem konkurencji w wymiarze wspdlnotowym oraz
negatywnie wplywa na wymiang handlowa pomigdzy Panstwami Czionkowskimi Unii Europejskie;j.

Prawdziwo$¢ wyzej przedstawionych danych potwierdzam wiasnorgcznym podpisem $wiadomy (a)
odpowiedzialnosci regulaminowej i karnej ( art. 233 Kodeksu karnego).

(podpis wnioskujacego)



Uwaga : Jesli wniosek o ulge zostal zlozony w innej formie niz okresla zarzqdzenie, takze podlega

rozpatrzeniu.

Adnotacja Wydziatu Finansowego z zgodnosci/réznicy' ww. danych:

I. kwota naleznosci gléwnej .............ccocooooeeiiiii
2. kwota odsetek na dzien ztozenia wniosku ................................
3. upomnienie / wezwanie wystano dnia ................. KOBEY < s cxsevimviin- zl,
4. wszczgcie postgpowania egzekucyjnego dnia ............. koszty .......... zt.

" niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

do instrukcji w sprawie udzielania ulg w splacie i umarzaniu zobowiazan podatkowych i oplat w Urzedzie
Gminy w Chojnicach

Wzoér
INFORMACIJA
o stanie majgtkowym podatnika bedacego osoba fizyczng

Oswiadczenie wnioskodawcy co do stanu majatkowego:

1) Wysokos¢ wynagrodzenie ( z ostatniego miesigca poprzedzajacego miesiac skladania wniosku) za
Prace:.....cccevevvvennrenvennne, zk (netto) (zaswiadczenie pracodawcy o wysokosci wynagrodzenia)

2) Wysoko$¢ emerytury lub renty z ostatniego Mmiesigca:...........ooovvveervvererenn... zt  (odcinek
emerytury, renty lub kserokopia),

3) Posiadam/Nie posiadam budynek mieszkalny/mieszkanie wlasnosciowe/ mieszkanie lokatorskie/

mieszkanie komunalne/ inny tytul do mieszkania* (wymieni¢ jakie)..................... 0
powierzchni........... m2,

4) Posiadam/Nie posiadam* inne budynki (Wymienic).......oooveuniiiiiinii 0
powierzchni................................ m2,

5) Jestem/nie jestem* posiadaczem gruntéw o powierzchni..................... m2,

6) Jestem/nie jestem* posiadaczem gospodarstwa rolnego o powierzchni.................. ha
przeliczeniowych
a) Posiadam/nie posiadam* inwentarz Zywy (wymienic)

b) Zakontraktowano/ nie zakontraktowano* w roku ubieglym uprawy lub produkty rolne na
WartosC........ooooeiiiiiiia zt
¢) Hodowla i uprawy specjalne (wymienié jakie i ile) oo

7) Posiadam/nie posiadam* ruchomosci (np. samochéd, maszyny rolnicze) (wymieni¢ jakie)

8) Inne dokumenty/ informacje, uzasadniajace ubieganie si¢ o umorzenie np. :
a) wysoko$¢ $wiadczen z Opieki Spoteczne;j, Powiatowego Urzedu Pracy, ............... zt
(zalaczy¢ zaswiadczenia)
b) zaswiadczenie z PUP o zarejestrowaniu jako osoba poszukujaca pracy,
¢) wymieni¢ inne dochody ( np. z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub
gospodarstwa rolnego) .................ooeeuuieeiiisei

(wymieni¢ jakie)
Uzasadnienie :
1. Stan rodzinny — liczba 0séb w gospodarstwie domowym ..... w tym osoby na utrzymaniu ..... w
wieku........ooo e
2, BYUBARIA TOBOMWE ~.. ... . copmcpurnosss s samssssns s sonmamewo s sssesss s 45535553555 5955585mSermems e s e
3. INDE MOLYWY =... ..comsuuscsnnescurumrureesessrvnnsssessmimessossssnsas eensesnesesssssmmammsssnnssomsemene e oo

(podpis wnioskujacego o umorzenie)
Uwaga: jesli informacja zostala zlozona w innej formie niz okresla zarzqdzeniem, takze podlega
rozpatrzeniu.
* niepotrzebne skresli¢



