ZARZADZENIE NR FN/105/2026
WOITA GMINY CHOJNICE

z dnia 24 lipca 2026 r.

w sprawie okreslenia wzoréw formularzy do opracowywania wnioskow do projektu budzetu
Gminy Chojnice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2026 .,
poz. 662), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 .,
poz. 1483 z pdzn. zm.) oraz Uchwatg Nr XXXVIII/572/10 Rady Gminy w Chojnicach z dnia 25 czerwca 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej gminy Chojnice, procedury uchwalania oraz rodzaju
i szczegdtowosci materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, dyrektorzy wydziatéw oraz pracownicy samodzielnych
stanowisk Urzedu Gminy w Chojnicach, zwani dalej ,, dysponentami”, opracowujg projekty swoich planéw
finansowych (zadan) na kazdy rok budzetowy na wzorach formularzy okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

§ 2. 1. Whnioski do projektu budzetu powinny okresla¢ m. in. rodzaj przedsiewziecia, uzasadnienie jego
celowosci oraz planowang wysokosé naktadow.

2. Dysponenci opracowujg i przedktadajg plany finansowe Wéjtowi wedtug ponizszych wzorow:
1) plan dochoddéw budzetu gminy, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2) plan wydatkéw biezgcych gminy, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) wykaz wydatkdw majatkowych planowanych do realizacji (inwestycje), zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
niniejszego zarzadzenia;

4) projekt planu finansowego instytucji kultury, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia;
5) plan dotacji udzielanych z budzetu gminy, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia;

6) plan finansowy jednostek oswiatowych z wykazem stanu zatrudnienia oraz szczegétowg kalkulacja
wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych (w przypadku jednostki budzetowej petnigcej funkcje obstugi
ksiegowej sporzadza sie plany jednostkowe oraz plan skonsolidowany), zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do
niniejszego zarzadzenia;

7) plan wydatkéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chojnicach, zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do
niniejszego zarzadzenia;

8) plan dochodéw i wydatkéw wynikajgcy z ustawy Prawo ochrony Srodowiska, zgodnie z zatgcznikiem nr

8 do niniejszego zarzadzenia;

9) plan finansowy wydatkow realizowanych w ramach programéw finansowych z udziatem srodkéw
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o Finansach publicznych, zgodnie z zatgcznikiem nr 9 do
niniejszego zarzadzenia.
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§ 3. 1. Projekty planéw finansowych (zadan) nalezy przedtozy¢ Wojtowi za posrednictwem Skarbnika
Gminy, w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzes$nia roku poprzedzajgcego rok, na ktéry sporzadzany jest
projekt budzetu.

2. Skarbnik Gminy moze wezwac osoby, o ktérych mowa w § 1 do uzupetnienia materiatéw planistycznych
o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym przez siebie terminie.

§ 4. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych gminy, dyrektorom
wydziatédw oraz pracownikom samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy w Chojnicach.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr F/77/2011 Wdéjta Gminy Chojnice z dnia 12 lipca 2011 roku w sprawie
okreslenia wzorow formularzy do opracowania wnioskéw do projektu budzetu gminy Chojnice (z p6z. zm.).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Woijt

dr inz. Zbigniew Szczepanski
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nazwa jednostki

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr FN/105/2026
Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 24 lipca 2026 .

Plan dochodow budzetu Gminy na rok .....

Plan na biezacy Przewidywane
Dziat |Rozdziat| Paragraf Tresé rok wg stanu na | wykonanie w ..... Plan na...... rok Uwagi
31.08.....r. roku
RAZEM X
Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
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nazwa jednostki

Plan wydatkéw biezacych budzetu Gminy na rok

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr FN/105/2026
Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 24 lipca 2026 .

Plan na biezacy Przewidywane
Dzial |Rozdziat| Paragraf Tresé rok wg stanu na | wykonaniew ..... Plan na ..... rok Uwagi
31.08......r. roku
RAZEM X
Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
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nazwa jednostki

Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr FN/105/2026

Wéjta Gminy Chojnice

z dnia 24 lipca 2026 .

Wykaz wydatkow majatkowych planowanych do realizacji (inwestycje)

Lata realizacji inwestycji

Plan na ... rok

Plan na lata kolejne

) Rok Rok taczne Planowane wydatki inwestycyjne .
L.p. Nazwa zadania . . . naktady - X - X - X - X Uwagi
rozpoczecia | zakonczenia . Srodki Srodki Srodki Srodki
finansowe
zewnetrzne zewnetrzne zewnetrzne zewnetrzne
udziat Gminy | (z podaniem | udziat Gminy | (z podaniem | udziat Gminy | (z podaniem | udziat Gminy | (z podaniem
zrédta zrédta zrédta zrédta
dochodoéw) dochoddéw) dochodoéw) dochodoéw)
-z -z -z -z -z -z -z -z -z
w tym:
1. roboty budowlane
nadzér inwestorski
dokumentacja projektowa
- i - -z - i -z - i -z - i -z
5 [wym: el =l =l el el el
roboty budowlane
nadzér inwestorski
dokumentacja projektowa
-z -z -z -z -z -z -z -z -z
w tym: — | e | e | =< | =<
3 roboty budowlane
nadzér inwestorski
dokumentacja projektowa
- i - -z - i -z - i -z - i -z
w tym: el el =l el =l el
roboty budowlane
nadzér inwestorski
dokumentacja projektowa
Ogoétem

* W tabeli nalezy réwniez uwzgledni¢ inwestycje, ktérych realizacja zostata rozpoczeta w latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w planowanym roku budzetowym i/lub nastepnych
** W tabeli nalezy réwniez ujgé inwestycje wieloletnie, ktérych realizacja ma nastgpi¢ po roku planowanym roku budzetowym (informacja ta zostanie uwzgledniona przy projekcie WPF)

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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nazwa instytucji kultury

Projekt planu finansowego instytucji kultury na rok

Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr FN/105/2026
Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 24 lipca 2026 .

Plan na biezacy rok| Przewidywane .
P . Projekt planu na .
Lp. Wyszczegodlnienie wg stanu na wykonanie w ....... Uwagi
.. rok
31.08......r. roku
1. 3 4 5 6
1. Przychody ogoétem, w tym
11 Przychody z prowadzonej dziatalno$ci
o kulturalnej, w tym:
12 Przychody z prowadzonej dziatalnos$ci
- gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1. Dotacja podmiotowa
1.3.2. Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. |na zadania biezace, w tym:
1.3.2.1.1.
1.3.2.1.2.
1.3.2.2. |na zadania majatkowe, w tym:
1.3.2.2.1.
1.3.2.2.2.
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
1.7. Darowizny
2. Koszty ogotem, w tym:
21. Amortyzacja
2.2. Inwestycje, w tym:
2.21.
22.2.
2.3. Pozostate koszty, w tym:
2.3.1. Wynagrodzenia
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239 l'Jb_ezpiecz_enia spoteczne i inne
Swiadczenia
2.3.3. Energia
2.3.4. Zakup materiatow
2.3.5. |Zakup ustug
2.3.6. Podatki i optaty
2.3.7. Koszty finansowe
2.3.8. Pozostate koszty operacyjne
239 Kps;ty sfinansowane z dotacji celowych
biezacych
2.3.9.1.
2.3.9.2.
Wynik finansowy
4. Zobowigzania
4.1. Stan zobowigzan na poczatek roku
w tym zobowigzania wymagalne
4.2. Stan zobowigzan na koniec roku
w tym zobowigzania wymagalne
. Naleznosci
51, Stan naleznosci na poczatek roku, w
tym:
5.1.1. gotowka i depozyty
5.1.2. naleznosci wymagalne
5.1.3. pozostate naleznosci
5.2. Stan naleznosci na koniec roku, w tym:
5.2.1. [gotowka i depozyty
5.2.2. naleznosci wymagalne
5.2.3. pozostate naleznosci
53 Stan $rodkéw pienieznych na poczatek
roku
5.4, Stan $rodkéw pienieznych na koniec
roku
Liczba etatow
data:

Gtéwny Ksiegowy

Kierownik instytucji kultury
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Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr FN/105/2026
Wéjta Gminy Chojnice
................................ z dnia 24 “pca 2026 r.

nazwa jednostki
Plan dotacji udzielanych z budzetu Gminy na rok ......
w tym:
Plan na biezacy rok| Przewidywane . . " .
Dziat | Rozdziat | Paragraf OPIS wg stanu na wykonanie w ...... Plan na ...... rok dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych dotacje dla jednostek_spoza sektora finanséw Uwagi
31.08......r. roku publicznych
podmiotowe przedmiotowe celowe podmiotowe przedmiotowe celowe
RAZEM x
Sporzadzit/Sporzadzita: Data i podpis:
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Plan finansowy jednostek oswiatowych z wykazem stanu zatrudnienia oraz szczegétowa
kalkulacjg wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych

Czes¢ 1 - Informacje ogoélne

nazwa jednostki

Zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr FN/105/2026

Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 24 lipca 2026 .

Lp.

Wyszczegdlnienie

Przewidywany stan na

Przewidywany stan w

31.12......r. (rok biezacy)| ... r.

Uwagi

Zatrudnienie ogétem:

ilo$¢ osob

ilos¢ etatow

Pracownicy administracji:

ilos¢ os6b

ilos¢ etatow

Pracownicy obstugi:

ilo$¢ osob

ilos¢ etatow

Nauczyciele:

Stazysci:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

Mianowani:

ilos¢ os6b

ilos¢ etatow

Kontraktowi:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

Dyplomowani:

ilos¢ os6b

ilos¢ etatow

Liczba emerytow,
rencistow:

w tym nauczycieli

llo$¢ uczniow w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej

podpis Dyrektora Jednostki
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Czes¢ 2 - Informacje o planowanych wydatkach biezagcych

o | e | owsne | Pone | e | protpmnons | g
(paragraf) 31.08......r. roku
801-80101- Szkota podstawowa

1
2
3

RAZEM

801-80103- Oddziaty przedszkole w szkotach podstawowych

1
2
3

RAZEM

801-8004- Przedszkola

1
2
3

RAZEM

801-80106- Inne formy wychowania przedszkolnego

1
2
3

RAZEM

801-80107- Swietlice szkolne

1
2
3

RAZEM
1
2
3

RAZEM

OGOLEM X
data podpis Dyrektora Jednostki

Id: AB765269-0E41-4383-A2C2-B4BE02C7C5D7. Podpisany

Strona 2



Czesc¢ 3 — Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych

Plan na biezacy rok wg | Przewidywane wykonanie

§ tresc stanu na 31.08......r. W...... roku

Projekt planu na ...... rok

Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Administracja ogétem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Fundusz nagrod

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop wypoczynkowy

Inne:

Obstuga ogétem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Premie

Dodatki specjalne

Fundusz nagrod

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop wypoczynkowy

Inne:

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki za wystuge lat w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki funkcyjne

Opiekunowie stazu

Wychowawstwo
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Dodatek motywacyjny

Godziny ponadwymiarowe w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

godziny zastepstw doraznych

specjalny fundusz na nagrody dla
nauczycieli w wysokosci 1 %
wynagrodzenia zasadniczego

nagroda jubileuszowa

Odprawy emerytalno-rentowe

Ekwiwalent za urlop wypoczynkowy

Inne:

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne

Administracja

- Obstuga

Nauczyciele

Sktadki na Fundusz Pracy

Administracja

- Obstuga

Nauczyciele

Wynagrodzenia bezosobowe
PPK

Administracja

- Obstuga

Nauczyciele

RAZEM:

data podpis Dyrektora Jednostki
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Czes¢ 4 — Szczegobtowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

§ tres¢

Projekt planu na ..... rok

Objasnienia

RAZEM:

Czes$¢ 5 — Szczegotowa kalkulacja dochodow

Przewidywane wykonanie Proiekt planu na
§ tres¢ niezacego roku wg stanu na g prok Objasnienia
31.08....... [
RAZEM
data podpis Dyrektora Jednostki
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nazwa jednostki

Zatacznik nr 7 do zarzadzenia nr FN/105/2026
Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 24 lipca 2026 .

Plan wydatkéw budzetu gminy na ... rok - jednostka Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Chojnicach

. . s Plan na biezacy PrzeW|dyv.vane Plan na...... rok W tym srodki Planowana kwota .
Dzial | Rozdziat| Paragraf Tresé rok wg stanu na | wykonanie w A . . Uwagi
ogotem wiasne uzyskania dotacji
31.08.......r. veunee Foku
RAZEM:

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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nazwa jednostki

Zatacznik nr 8 do zarzadzenia nr FN/105/2026
Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 24 lipca 2026 .

Plan dochodéw i wydatkow na ... rok wynikajacych z ustawy Prawo ochrony srodowiska

Dochody
Plan na biezacy | Przewidywane Plan na
Dziat | Rozdziat |Paragraf Tresé rok wg stanu na| wykonanie w Uwagi
rok
31.08......r. vernee FOKU
Gospodarka komunalna i ochrona
900 . .
srodowiska
Woptywy i wydatki zwigzane z
90019 gromadzeniem $rodkow z optat i kar za
korzystanie ze Srodowiska
RAZEM
Wydatki
Plan na biezacy | Przewidywane Plan na
Dziat | Rozdziat |Paragraf Tresé rok wg stanu na| wykonanie w Uwagi
rok
31.08......r. vernes FOKU
RAZEM
Sporzgdzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
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nazwa jednostki

Plan finansowy wydatkéw realizowanych w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw,
o kérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 Ustawy o Finansach publicznych

Nazwa projektu:

Szacowany koszt realizacji zadania:

Zatacznik nr 9 do zarzadzenia nr FN/105/2026

Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 24 lipca 2026 .

Plan kwot tym:
Dziat Rozdziat | Paragraf Wyszczegolnienie aﬂlwo a wiym _ :
ogétem EFS "7"* BP "9" srodki JST "9"
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM

*wpisac¢ wtasciwg czwarta liczbe

Szczegotowy opis i harmonogram realizacji:

Skutki finansowe na lata kolejne (niezbedne do aktualizacji WPF):

Informacje dodatkowe (np. posiadana dokumentacja projektowa, kosztorysy, mozliwe zrédta dofinansowania zewnetrznego ze

wskazaniem kwot):

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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