ZARZADZENIE NR FN/123/2026
WOITA GMINY CHOJNICE

z dnia 27 sierpnia 2026 r.

w sprawie okreslenia podstawowych parametréw do prac nad projektem budzetu Gminy Chojnice 2027 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U.z 2026 r., poz. 662 z pdzn. zm.) oraz § 1 Uchwaty Nr XVIII/572/10 Rady Gminy w Chojnicach z dnia
25 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej gminy Chojnice, procedury
uchwalania oraz rodzaju i szczegétowosci materiatdéw informacyjnych towarzyszgcych projektowi budzetu

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, dyrektorzy wydziatdw oraz pracownicy samodzielnych
stanowisk Urzedu Gminy, zwani dalej ,dysponentami”, opracowujg projekty swoich planéw finansowych
(zadan) wedtug formularzy okreslonych Zarzadzeniem Nr FN/105/2026 Wdjta Gminy Chojnice z dnia 24 lipca
2026 roku w sprawie okreslenia wzoréw formularzy do opracowania wnioskéw do projektu budzetu gminy
Chojnice. Opracowane materiaty nalezy przekazaé¢ Skarbnikowi Gminy najpdzniej do 30 wrzesnia 2026 r.

§ 2. Przewodniczgcy jednostek pomocniczych przedktadajg Wéjtowi wykaz przedsiewzieé/zadan i kwot im
przypadajacych do realizacji w 2027 roku, okreslanych zebraniem wiejskim.

§ 3. 1. Przyjmuje sie nastepujace parametry do prac nad projektem budzetu na 2027 rok:

1) Podstawa do planowania wynagrodzen osobowych (z wytaczeniem nauczycieli) jest miesieczna kwota
przecietnego wynagrodzenia osobowego wynikajgca ze stosunku pracy z dnia 31 sierpnia 2026 r.
pomnozona przez kalkulacyjng liczbe etatéw i liczbe 12 miesiecy. Nalezne odprawy emerytalno-rentowe
oraz nagrody jubileuszowe nalezy wyspecyfikowa¢ oraz szczegétowo uzasadnié. Przy dokonywaniu
obliczen uwzglednié wzrost najnizszego wynagrodzenia zgodnie z zapisami ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1773).

2) Wynagrodzenia nauczycieli planuje sie w oparciu o:
a) ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 515),

b) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 roku w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy (t.j.
Dz. U.z 2024 r. poz. 755 z pozn. zm.),

c) dla okresu styczen — sierpien 2027 roku: organizacje wynikajgcg z zatwierdzonych arkuszy organizacji
roku szkolnego 2026/2027,

d) dla okresu wrzesien — grudzien 2027 roku: przewidziang przez dyrektora organizacje jednostki w roku
szkolnym 2027/2028.

3) Przy planowaniu wynagrodzen nauczycieli nalezy stosowaé nastepujgce zasady:

a) $rodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejsSciem na emeryture lub rente uwzglednione zostang
w projekcie budzetu - jednostki oswiatowe podadzg w materiatach planistycznych niezbedne dane
w tym zakresie,
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b) srodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela ujete zostang w projekcie
budzetu - jednostki oswiatowe podadzg w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

¢) wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowad bez wzrostu inflacyjnego, zgodnie z zatozeniami
rzgdowymi.

4) Naliczenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy dokonaé w oparciu o przepisy
art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 515), ustawy z dnia
4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. 2 2024 r., poz. 288 z pdzn.
zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych (t. j. Dz.U. z 2009 r., nr 43 poz. 349).

5) Za podstawe naliczenia odpisu na ZFSS przyjmuje sie stawke odpisu podstawowego:
a) dla pracownikéw niebedacych nauczycielami w wysokosci 2.943,23 zt

(7.848,60 zt — przecietne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowej w drugim pétroczu 2025 r.) =
7.848,60 zt x 37,5% (wysokos¢ odpisu),

b) dla emerytow i rencistéw niebedgcych nauczycielami w wysokosci 490,54 zt

(7.848,60 zt — przecietne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowej w drugim pétroczu 2025 r.) =
7.848,60 zt x 6,25% (wysokos¢ odpisu),

c¢) dla nauczycieli w wysokosci 6.157,65 zt (5.597,86 zt kwota bazowa obowigzujgca w dniu 1 stycznia
2026 r. x 110%).

Stawka odpisu zostanie zweryfikowana zgodnie z przepisami prawa, po obwieszczeniu przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej
w drugim potroczu 2026 roku (w przypadku odpisu dla pracownikow niebedacych nauczycielami) oraz po
uchwaleniu ustawy budzetowej na 2027 rok.

6) Zakup towaréw i ustug konsumpcyjnych majacych charakter staty i ciggly — za baze nalezy przyjaé rok
biezacy z uwzglednieniem wskaznika inflacji w wysokosci 2,5% (bez kosztéow remontu, ktore nalezy
okresli¢ odrebnym wnioskiem).

W obliczeniach nie nalezy uwzglednia¢ wydatkdw jednorazowych, na ktére jednostka otrzymata dodatkowe
sSrodki w ciggu 2026 roku budzetowego.

7) Przewiduje sie podniesienie stawek podatkéw lokalnych o 3%.

8) Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych projektuje sie w oparciu o ustawe
z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 884).

9) Sktadki dotyczace Pracowniczych Planéw Kapitatowych optacane przez podmiot zatrudniajgcy obliczy¢
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych (t.j.
Dz. U.z2026r., poz. 192 z pdzn. zm.).

2. W projekcie budzetu zostang wyodrebnione rezerwy:

a) ogdlna — w wysokosci 0,1 % planowanych na rok 2027 wydatkéw budzetu (obligatoryjnie),
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b) celowe, ktérych suma nie moze by¢ wyzsza niz 5 % planowanych na 2027 rok wydatkéw budzetu gminy —
na realizacje zadan wtasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5 % planowanych na
2027 rok wydatkéw budzetu, pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu (obligatoryjnie).

§ 4. Wskazniki, o ktérych mowa w § 3, moga ulec zmianie w przypadku zmian zatozen przyjetych do
opracowania budzetu panstwa na 2027 rok i wynikajgcych z tego faktu wielkosci subwencji, udziatu w podatku
dochodowym od oséb fizycznych, dotacji i dochoddw wtasnych oraz sytuacji finansowej Gminy.

§ 5. Dysponenci opracowujg projekty swoich budzetéw w uktadzie klasyfikacji budzetowe] ustalonej
Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 roku w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkédw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (t.j. Dz. U. 2026 r. poz. 582).

§ 6. Podstawg przyznania dotacji dla:
1) instytucji kultury sg $rodki na pokrycie wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen oraz:

- dla Gminnego Osrodka Kultury — wydatki na utrzymanie swietlic, doméw kultury i amfiteatréw oraz
wydatki na promocje i sport;

- dla Biblioteki Gminnej — koszty utrzymania biblioteki.

Instytucja kultury zatgcza specyfikacje planowanych imprez kulturalnych i rekreacyjnych oraz dziatalnosci
statutowe;.

§ 7. Jednostki organizacyjne oraz dyrektorzy wydziatéw Urzedu Gminy przedkfadajg réwnolegle
z wnioskami budzetowymi projekty uchwat podatkowych i niepodatkowych naleznosci budzetowych na
2027 rok.

§ 8. Szczegbtowe zasady opracowywania materiatéw do projektu budzetu gminy na rok 2027 okresla
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych, dyrektorom oraz
pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Gminy w Chojnicach.

§ 10. Nadzdr nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaty budzetowej
powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu poprzez jej wywieszenie na
tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Chojnicach oraz zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej.

Woijt

dr inz. Zbigniew Szczepanski
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Zatacznik do zarzadzenia nr FN/123/2026
W jta Gminy Chojnice
z dnia 27 sierpnia 2026 r.

Szczegotowe zasady opracowywania materiatéw do projektu budzetu gminy Chojnice na 2027 rok

| Zasady ogdlne

1. Dysponenci poszczegdlnych zadan budzetowych przedstawiajg uzasadnienie planowanych dochodéw
i wydatkéw. Wydatki biezgce i wydatki inwestycyjne nalezy uzasadni¢ odrebnie, omawiajac szczegdétowo
przewidywane wykonanie i zatozenia planu z uwzglednieniem czynnikéw, ktére spowodowaty ewentualna
zmiane trendu wzrostu lub spadku.

2. W uzasadnieniach dotyczacych dochoddéw i wydatkéw, w przypadku zmiany zakresu dziatania,
wprowadzenia nowych zrédet dochoddéw lub zamieszczenia nowych upowaznien do dokonywania wydatkow,
powotuje sie przepisy prawne, z ktérych zmiany te wynikaja.

3. W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje sie remontéw, ktére finansowane sg w ramach
wydatkdow biezacych.

Il Plany rzeczowe zadan opracowuje sie wedtug formularzy, o ktérych mowa w § 1 zarzadzenia.

11l Planowanie dochodéw budzetowych

1. Dochody z podatkéw i optat lokalnych od oséb prawnych i fizycznych planuje Skarbnik Gminy.

2. Dochody z majatku gminy (dzierzawy, wieczystego uzytkowania, sprzedazy mienia, optaty adiacenckiej
itp.) oraz optaty za sktadowanie odpadow, planujg Dyrektor Wydziatu Planowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchomos$ciami oraz Dyrektor Wydziatu Rolnictwa i Srodowiska.

3. Dochody z dotacji wspotfinansujgcych zadania z Unii Europejskiej i innych zewnetrznych Zzrédet planuje
Dyrektor Wydziatu Funduszy i Zamoéwien Publicznych.

4. Dochody realizowane przez jednostki budzetowe ujmuje sie we witasciwych dziatach, rozdziatach
i paragrafach. Szczegétows specyfikacje tytutéw i kwot nalezy dotaczyé do dochodéw ujmowanych
w paragrafie ,Rézne dochody”.

5. Do planowanych dochodéw dotacza sie objasnienia wraz ze szczegétowym uzasadnieniem i kalkulacja.

6. Dyrektorzy wiasciwych wydziatéw przedktadajg Wojtowi projekty uchwat podatkowych
i niepodatkowych naleznosci budzetowych po uzgodnieniach z kierownikami jednostek organizacyjnych gminy
(w zakresie kalkulacji kosztdw) i Skarbnikiem Gminy.

IV_Planowanie wydatkéw budzetowych

1. Dysponenci zadan budzetowych planujg wydatki odrebnie dla kazdego zadania ujetego w odpowiednim
dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowej, dotgczajgc réwnolegle szczegétowe uzasadnienie.

2. W wydatkach majatkowych nalezy zgodnie z klasyfikacjg budzetowg wyodrebnié:
a) wydatki na zakupy inwestycyjne;

b) wydatki inwestycyjne.
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3. Plan zatrudnienia i wynagrodzen sporzadza sie na wtasciwych formularzach w zaleznosci od formy
organizacyjnej, omawiajac jednocze$nie zmiany planu na wnioskowany rok ze wskazaniem na podstawie
jakich decyzji ich sie dokonuje.

4. Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw planuje sie w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 560).

5. Jednostki realizujgce dochody w ramach zadan zleconych podajg planowane kwoty przypadajgce na
whnioskowany rok, ktére majg by¢ odprowadzane do budzetu panstwa.

6. Wniosek do projektu budzetu podpisuje kierownik jednostki oraz gtéwny ksiegowy.

7. Projekt planu wydatkéw jednostki budzetowe]j przedstawia sie w ujeciu przewidywanego wykonania
roku biezgcego oraz plan na kolejny rok.

8. Jednostki budzetowe realizujgce zadania budzetowe:

a) przedstawiajg szczegétowe obliczenia zatrudnionych pracownikow przypadajgcych na poszczegolne zrodta
finansowania ze wskazaniem liczby etatéw (zlecone i wtasne) i kosztédw im przypadajgcych,

b) wykaz zadan rzeczowych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania roku biezgcego i przysztego.
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Uzasadnienie

Prezentowane zatozenia sg podstawg do projektu przysztorocznego budzetu.
Projekt budzetu zostanie opracowany zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

Dla celéw opracowania zatozen do budzetu, przyjeto wskazniki zgodne z przyjetymi przez Rade Ministréow
zatozeniami do budzetu panstwa.

Stawki podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw transportowych na 2027 rok, ustali Rada Gminy
w granicach okreslonych w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U.
22025 r. poz. 707 z pdin. zm.).

Koszty zakupu towardw i ustug planuje sie na poziomie roku 2026.

Ustalenie ostatecznej wysokosci dochodéw w planie budzetu na 2027 rok nastgpi po analizie wykonania
kolejnych kwartatéw biezgcego roku, przepisdw podatkowych, jakie bedg obowigzywaty w 2027 r. oraz po
otrzymaniu z Ministerstwa Finanséw kalkulacji udziatu w podatku dochodowym od oséb fizycznych i kwot
czesci subwencji ogdlnej, a z Urzedu Wojewddzkiego — kwot dotacji celowych.
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